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1 Bevezetés

A szakmai gyakorlatomat a Zalaszentgroti Kozos Onkormanyzati Hivatalndl tdltdttem, és
ott megismerkedtem a nemrég bevezetésre keriilt ASP rendszerrel, amely a szakdolgozatom
témajat adta. Egy onkormdnyzat feladata a helyi, telepiilési ligyek lebonyolitdsa, melyekhez
nélkiilozhetetlenek a szamitogépes programok hasznalata. A Hivatal kordbban is rendelkezett
igyintézést ellatd programokkal, viszont ezek egymastdl elkiiloniilve mikodtek és koztiik
nehezen lehetett barmilyen Osszhangot létesiteni az azonos adatok tobbszords rogzitése
elkeriilése végett. gy célszerlibbé valt egy olyan integralt rendszer bevezetése, mely egy
egységes programban kezeli az Onkormanyzat valamennyi tevékenységi korét. Ennek
megvalositasara 2018. januar 1-jén keriilt sor az ASP rendszer segitségével, melynek
bevezetését a 257/2016 (V111.31.) kormanyrendelet irta elé. Szakdolgozatomban elsésorban
az Onkormdanyzati rendszert ismertetném, és ebbdl kdvetkeztetésképpen az Zalaszentgroti
K6z6s Onkormdanyzati Hivatal intézményére, osztalyaira és fontosabb feladataira térnék ra.
Ezutan az 0j rendszer el6tti alkalmazéasokat, valamint hidnyossagait mutatnam be, majd az
ASP rendszert és a korabbi programokat §sszehasonlitanam.

Az ASP rendszer, tulajdonképpen egy olyan integralt rendszer, mely elsédleges célja,
egyrészt a gyorsabb, hibamentesebb ¢és elektronikus adminisztraciot lehetévé tevd, masrészt
pedig egy attekintd rendszerben Osszegezze az Onkormanyzati tevékenységeket,
informaciokat. Az ASP rendszer hasznalatdval az 6nkormanyzatok ¢és egyéb gazdalkodasi
intézmények feladatainak elvégzése és beruhdzasi, pénziigyi adatai ellenérizhetébbé valnak,
ezaltal kikiiszobolhetové valhat a pénziigyi tamogatdsok és egyéb juttatasok rossz célra
torténo felhasznalasa.

Az ASP rendszer kilenc kiilonb6z6 modulbdl all, melyek egyiittmiikddnek egymassal, és
kozos adatbazissal rendelkeznek. A keretrendszer segitségével érhetdk el a kovetkezd
modulok: Iratkezels-, Gazdalkodasi, Ingatlan-vagyon kataszter-, Onkormanyzati adorendszer-
, Ipar- és kereskedelmi-, és hagyatékleltar rendszer modul. A keretrendszer tulajdonképpen az
egész alkalmazasrendszer keretét adja. Ezen a feliileten valosul meg a bejelentkezés az
alkalmazasrendszerbe. Az Onkormaényzati telepiilési portal és elektronikus iigyintézési portal
rendszer tulajdonképpen egy weblap, melyen az adott telepiiléshez és Onkorményzathoz
tartozd informaciok tekinthetd meg a lakossag szadmadra, és sziikség esetén tlrlap is kitdlthetd,

meggyorsitva ezaltal az ligyintézést. Az Iratkezeld, Gazdalkodasi, Ingatlan-vagyon kataszter,



Ipari- és kereskedelmi, hagyatéki leltar- és Onkormanyzati adorendszer az adott

onkormanyzathoz vagy gazdalkodasi szervek feladatait latjak el.

2. Egy onkormanyzat felépitése, és tevékenységei

Az Onkormanyzatok az allam olyan integrans részét képezik, melyek a torvényeknek
megfeleléen biztositottak az dnallosaguk és kiilonalld egységeket jelentenek.
Az onkormanyzati rendszer a kdvetkez0 négy pilléren alapul, mely a német 6nkormanyzati
rendszer alapjan alakult ki. Els6sorban az onkormanyzat egy olyan hidat jelent, mely az
allamot és tarsadalmat kapcsolja Ossze. Masrészt megfeleld eszkdz lehet a kozosségi
onkormanyzatban a biirokracia visszaszoritdsara. Harmadrészt centralizacids elgondolasok

ezaltal megvalosithatok; és végiil az onkormanyzatok 6nallosaggal rendelkeznek.

Az 6nkormanyzati rendszer alapvetden a kovetkezoknek kell els6sorban megfelelnie
e 0nallo dontés a sajat, helyi iigyekben
e megfelel6 munkamegosztas a kozponti intézmények szdmara
e azallampolgarok kotelezése a helyi koziigyekben valo részvételben

o cgységes ¢és atfogd szabalyozési rendszer megvalositasa

Az dnkormanyzatnak megfelelé mitkkodése érdekében tobb feltételnek kell eleget tenni, hogy,
ezek koziil a legfontosabbakat emelném ki:
e az intézménynek 6nallo jogi személyiséggel kell rendelkeznie
e atorvényben eldirt onkorményzati hatdskorok sérthetetlenségét biztositani kell
e az Onkormanyzatot gazdasagi, teriilet- és telepiilésfejlesztés szempontbol 6nallosag
illeti meg
e tovabbad jogszabalyokat szabadon alkothatja és betartdsara felhivhatja a helyi
lakossag figyelmét.

Tehat az Onkormanyzat jogi személynek szamit, melynek hataskoreit, feladatait a
képviseld-testiilet latja el, és ennek a ,,szervezetnek™ az irdnyitasa a polgarmestert illeti meg.
A polgarmester aktivan részt vesz az Onkormanyzati feladatok lebonyolitdsdban, valamint

dontések elokészitésében és végrehajtasaban. A hatdsagi jogkorok gyakorlasat is 6t illetik



meg, és bizonyos hataskoroket masnak adhatja. Mivel a polgarmester fontos szerepet tolt be
az onkormanyzat életében, ezért a folyamatos munkavégzés érdekében még a polgarmester
tavolléte alatt is biztositva kell, hogy legyen; ez végett a képviseld-testiilet alpolgarmestert
kell valasztania, akinek a kozremiikdodésével egylitt végzik a feladatok elvégzését és
polgarmestert sziikség esetén helyettesiti is. A jegyz6 személye is nélkiilozhetetlen, ugyanis
vezeti a képviselO-testiilet hivataldt; az Oonkormanyzat miikédésében kiemelkedd szerepet
vallal; tovabba a munkaltatéi jogokat is a jegyz0 gyakorolja; a polgarmester altal atadott
feladatokban dontési szereppel rendelkezik. Végiil a képviseld-testiilethez tobbek kozott az
alabbi tevékenységek lebonyolitasa tartoznak:
e az dnkormanyzati feladatokban 6nall6 szabalyozas és igazgatasi jog illeti meg;
e az Onkormdnyzat bevételeivel szabadon gazdéalkodhat;
e torvényben eldirt feladatok elvégzéséhez sajat bevételt érhet el és ezzel aranyosan
allami tamogatas illeti meg;
e ahelyi adok fajtait és mértékét meghatarozza;
e helyi kitlintetések és dijak meghatarozéasaban részt vesz;
e mas helyi képviselo-testiilettel és mas orszagok onkormanyzatival miikdhet
egyutt;
e valamint rendeletet hozhat létre tigy, hogy nem akadéalyozza a magasabb szintli

jogszabaly tartalmat, és torvénybe sem titkozik.

Az Alkotmanyban vagy a torvényben leirtak alapjan a feladatok ¢s hataskorok
egyértelmilen meghatarozottak. Alapvetd feladatnak mindsiil a helyi kozligyek biztositasa,
melyekhez a kovetkezok tartoznak: kozszolgaltatasok valo hozzaférés biztositasa; kozhatalom
gyakorlasa €és ezeknek a feltételeinek megteremtése. Ha az dnkorményzat hataskore kétféle
lehet, mégpedig megkiilonboztetiink kotelezd €s szabadon valaszthatd hataskoroket. Az
elobbihez olyan kdotelezden elvégzendd feladatok tartoznak, melynek tamogatott az anyagi
feltételei. Idetartoznak: az ivovizellatas; oOvodai nevelés és altalanos iskolai oktatas;
egészségiligyl ¢és szocialis alapellatas; kozvilagitds; helyi kozutak biztositdsa; valamint
nemzeti €s etnikai kisebbségek jogainak érvényesiilése. A szabadon valaszthato feladatok
koziil parat kiemelnék, mely hozzajarulhat az Onkormanyzat sikeréhez: ilyen Ilehet a
koztisztasag; kozbiztonsag; helyi tomegkodzlekedés; tudomanyos, sport, kdzmiivelddési és
milvészeti tevékenységek; egészséges ¢életmdd stb. Az Oonkormdanyzat gazdasagilag 6nalld

egység és pénziigyi forrasainak egy részét a jogszabalyban foglaltaknak megfelelden helyi



adok és dijak alkotjak. Az Onkormanyzat miikodésére a képviseld-testiilet Gn. egységes
hivatalt teremt meg, ezt masnéven polgarmester hivatalnak nevezik és belsé tagozodasat,
osztalyokra vald felbontésat a telepiilés jellegének, nagysaganak és feladatainak figyelembe
vételével hozhato létre. Alapvetden ez a felosztds kétféleképpen valosulhat meg:
tevékenységek jellege €s Osszefliggd agazatok alapjan. Az el6bbi szerint a kdvetkezok
lehetnek: human-; 6nkorményzati gazdalkodasi-; igazgatasi, hatdsagi-; valamint iizemeltetési
tevékenységek €s infrastruktara. Az 0sszefiiggd agazatok szerint torténd csoportositas esetén
az egymassal 0sszefliggésben 1év6 tevékenységeket kapcsoljuk 6ssze, pl.: kozmiivelddéssel,

oktatassal és sporttal kapcsolatos feladatokat.

3. Zalaszentgréti Kozoés Onkormanyzati Hivatal
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1. Abra: A Zalaszentgroti Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitése

Forrés: sajat szerkesztés a http://www.zalaszentgrot.hu/index.php/polgarmesteri-

hivatal/szervezeti-felepites honlap alapjan

3.1 Zalaszenteroti Kozos Onkormanyzati Hivatal kialakuldsa

A Zalaszentgroti Kozos Onkormanyzati Hivatal Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz616
2011.¢évi CLXXXIX torvény (Motv.) 85. § (1) bekezdése szerint 2013. marcius 1-jétdl alakult

meg. A Zalaszentgroti Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz tartozo telepiilések a ko vetkezok:



Tekenye, Zalabér és Zalavég kozségek. Zalabérben kirendeltség jott Iétre és a helyi és
Zalavéggel kapcsolatos iigyeket ott intézik. Tekenye igazgatdsi feladatait Osszeségében

Zalaszentgroét latja el.

3.2 Az Onkormanyzati és Kozigazgatasi Osztaly

Az Onkormanyzati és Kozigazgatasi Osztaly hataskorébe tartozik tobb kiilonféle feladatok
ellatasa, és ezek koziil a legfontosabbak a kovetkezok. A képviseld-testiiletekkel ¢és
tarsuldsokkal, valamint egyéb forumokkal egyiittmiikodve jogi, szervezési és {ligyviteli
feladatokat lat el. Helyi és orszagos szintli valasztasi és népszavazasi tevékenységeket
bonyolit le. Hataskorébe tartozik a helyi, 6nkorményzati rendeletek, testiileti munkatervek,
hivatali ligyrend, valamint a Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatok elokészitése és fenntartasa.
A koltségvetési koncepcid és az Onkormanyzat éves koltségvetésének a tervezésében is
szerepet vallal. A hagyatéki eljarassal, valamint birtokvédelemmel kapcsolatban is ellatja a
kozigazgatasi feladatokat. Lakasépitési és vasarlasi, valamint lakasfenntartasi tiamogatasokkal
kapcsolatban adminisztraciot végez. A feladatkoréhez tartozik anyakonyvvezetési, adat- és
lakcim nyilvantartasi, valamint tarsadalombiztositasi és egészségiigyi ellatassal kapcsolatos
tevékenységek ellatdsa. Amennyiben a gyamhivatal felkéri gyamsagi és gondnoksagi
igyekben is kozremiikddik. Turizmussal és kiilkapcsolatokkal kapcsolatos feladatok
ellatasaban szerepet vallal. A Huméan Ugyek Bizottsagaval egyiittmiikodve a kovetkezd
tevékenységeket ellatja: civil szervezetek segitése, nevelési ¢és oktatdsi feladatok,
kozmuvelddési és kozgyljteményi igazgatassal kapcsolatos teenddk, valamint egészségiigyi
igazgatasi tevékenységek. Adminisztrativ feladatokat 1lat el a Roma Nemzetiségi

Onkormanyzat miikddésével kapcsolatban.

3.3 Pénziigyi osztaly

A Pénziigyi Osztaly elsésorban az Onkormanyzati feltjitasokkal és beruhazasokkal
kapcsolatos teenddket latja el, tovabba pénzkezelést és pénzellatast, valamint bankszamlak és
pénztarak kezelését is lebonyolitja. Vagyon-nyilvantartasi, vagyongazdalkodasi ¢és
vagyoniizemeltetési feladatokat is ellat. A palyazatokat tamogatja pénziigyi lebonyolitasaban.
Figyelembe veszi a pénziigyi feladatokhoz kapcsolodd adotorvények, SZJA és AFA

teljesiilését. Fokonyvi konyvelést €s analitikus nyilvantartas végez. Ellatja a helyi adoztatas



szakmai, ¢és  pénziigyi-gazdasdgi  gondozasat.  Elvégzi a  kimutatasokat a
kotelezettségvallalasokrol, az adozasrol, valamint a kdvetelésekrdl. Jelentések és beszamolok
készitésére jogosult. Szamlazasi feladatokat lat el a bérleti szerz6désekkel kapcsolatos
befizetésekbdl kifolyolag. A  kdozmunkaprogramot pénziigyi koordinalasaban, ¢és
visszaigénylésekben részt vesz. Az intézményi gazdalkodéas kapcsolattartasi és koordinalasi

feladatokat végez.

3.4 Muszaki osztaly

A Miszaki Osztaly szoros kooperacioban all a Gazdasagi és Varosfejlesztési Bizottsaggal
beruhdzasi, teriiletfejlesztési ¢és teriiletrendezési feladatokat ellat. Varosiizemeléssel
kapcsolatban elvégzi a sziikséges tevékenységeket. A Pénziigyi Osztéallyal egytittmiikodve az
egyhdzi  szervekkel, Onkorményzati tulajdont  helyiséget bérlokkel, valamint
kozmiikezelokkel és a varosiizemeltetésben résztvevé gazdasagi tarsagokkal is kapcsolatban
all. Kornyezet-, allat- és novényvédelemmel kiemelkedd szerepet vallalt. Felelosségéhez
tartozik a helyi kozutak lizemeltetése €g fenntartdsa, valamint az energiagazdalkodasi
feladatok. A koztisztasaggal ¢és hulladékgazdalkodassal kapcsolatos teenddket ellatja.
Munkavédelmi feladatokat is elvégez. A feladatkoréhez tartozik az épitési munkakhoz
kapcsoldddan hatosagi eljardsa. Amennyiben szabdalytalan épitést allapit meg javaslatot tesz
az épitészrendészeti birsag kiszabasara, melyet jogszabalyban leirtak alapjan. Gazdasagi és
Varosfejlesztési  Bizottsaggal egyiittmikodve az épitett kornyezet fenntartasaval,

hasznalataval és védelmével kapcsolatban elvégzi a feladatokat.

3.5 Koltségvetési szervei

Zalaszentgrot Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz tartozé koltségvetési szerveihez a kdvetkezd
intézmények tartoznak: Zalaszentgroti Napkozi Otthonos Ovoda és Egységes Ovoda-
Bolcsdde, Varosi Konyvtar és Miivelddési-felndttképzési Kozpont, Varosi Onkormanyzat
Egészségligyi Kozpontja, Zalaszentgroti Szocialis, Csalad és Gyermekjoléti Kozpont, végiil a

Zalaszentgroti Gazdasagi Ellaté Szervezet.



4. Az Onkorméanyzati informacioés rendszer

Elészor az informacios rendszer megvaldsitasahoz elengedhetetlen informacio-technologia
fogalmat ismertetném  Hetyei Jozsef Vdllalatiranyitasi informdacids rendszerek
Magyarorszagon (Computer Books Kiadd 1999) cimii kényve alapjan. ,,4z informdcio-
technologia vagy informatika (az alkalmazott eszkozok, technikai eljardasok és ismeretek
osszesege) alatt az adatgyiijtés, az adattarolas, az adatfeldolgozdas és az informacio
tovabbitas megvalositasi modjat, valamint az e célokra alkalmazott technikai eszkozok
(hardver, szoftver, hdlozatok, alkalmazoi rendszerek) dsszeségét —értjiik, vagyis a
szamitastechnika és a telekommunikacio egyiittes alkalmazasaval megvalosulo rendszereket.”
Az informéciés rendszer magdba foglalja azokat az adatokat, amelyek informéciot hordoznak;
olyan tevékenységeket foglal magaba, amelyek feldolgozzak ezeket az adatokat. Az
informécids rendszer megfeleld hardver, szoftver és human eréforrasokkal rendelkezik; és a
helyes miikodése érdekében eljarasi szabalyoknak, jogszabalyoknak és szabvanyoknak kell a
rendszernek megfelelnie, valamint megfeleld szervezeti keretekbe kell foglalni.

Az Onkormanyzati informacios rendszer hasonloképpen egy vallalathoz olyan adatok,
tevékenységek, szoftverek és kiilonbozo eldirasok, szabalyok, szabvanyok dsszességét jelenti,
melyek elésegitik az dnkormanyzati feladatok ellatasahoz sziikséges gépben valo rogzitést,
adminisztraciot, és ezaltal meggyorsitva a munkafolyamatokat, pl.: az arucikk rendelése, sem
papiralapon torténik, hanem ezt eldsegitd programban. Az onkorményzat, de egy vallalat
esetén is tobb, kiilonboz6 tevékenységet kell elvégezni, mely eleinte tobb programmal tortént,
igy kiilon-kiilon miik6do, egy-egy részfunkciot atfogod, egymasto, elszigetelt alkalmazasokrol
van sz6. Ennek kovetkezményeként az adatok rogzitése tobbszor is megtorténhetett, egyik
programbo6l a masikba valo kiildése nem volt megoldhat6, igy hosszabb id6t vett igénybe egy-
egy tevékenység elvégzése szamitogépen vald rogzitéssel. Viszont felismerték, hogy
sziikséges egy olyan rendszer megteremtése, mely egy egységben, integraltan kezeli az
onkormanyzati folyamatokat. Az ASP egy integralt informacios rendszer, melyr6l a
késébbiekben bemutatnék, de elébb a Zalaszentgroti Kozds Onkormanyzati Hivatalnal

hasznalt korabbi alkalmazasokra térnék ra.



4.1 Zalaszenteroti Kozos Onkormanyzati Hivatalnal korabban alkalmazott

szoftverek

4.1.1 IRKA Iratkezel6 Rendszer

Az IRKA Iratkezeld Rendszer kézponti kdzigazgatdsi, onkorményzati, intézményi €s
vallalati iratkezelési és iktatasi feladatok lebonyolitasara alkalmas szoftver. Az iratok az adott
vallalaton, Onkormdanyzaton beliil végig koveti az iratok ¢életatjat a beiktatastél az
irattarozasig, és selejtezésig. Tovabba tdmogatja nagytomegi iratok feldolgozésat, és lehetdve
teszi a papir nélkiili ligyintézést. Az Iratkezeld rendszerbe valo belépéshez meg kell adni a

kapcsolodo adatbazis nevét, a felhasznald nevet és hozza tartozo jelszot.

Belépés a meniibe (Zalaszam - Organ)

Adatforras ||

Felhasznalo |

Jelsz6 |

| Belépés || Mégsem |

2. dbra: IRKA bejelentkezési ablak

Forras: IRKA Iratkezeld rendszer Felhasznaloi kézikonyv 3.0 verzid 2015 p.:14

A sikeres bejelentkezést kovetden a lenti dbran lathaté Meniiablak jelenik meg, melybdl
indithatok a kiilonboz6 feladatok, mint a beérkezd kiildeményeke kezelése, tligyiratkezelés,

lekérdezések és karbantartasi muiveletek stb.

) Zalaszam Organ Alkalmazdsok =1

B ||Beiépes
@ 3 Onkormanyzati (helyi) feladatok
© [ Gyakran hasznalt funkeiok
[ 1- Iratkezelés (Irka)
a 1.01 - Erkez kildemények kezelése
@ [ 1.02- Torzsek
1 1.03 - Itatokonyv vilasztis
@ [ 1.04 - Ogyiratkezelés
& [ 1.05 - Atadikany
© [ 1.06 - Atfogé lekérdezés
&[] 1.07 - Specialis karbantartasok
e [ 1.08 - Kddok
© [ 1.09 - Specialis funkeiok

3. abra: IRKA meniirendszer

Forréas: IRKA Iratkezeld rendszer Felhasznaloi kézikonyv 3.0 verzi6 2015 p.:15
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Iratkezelés folyamata

Az iratkezelés elsd 1épéseként az beérkezett kiildeményt érkeztetni kell, ami azt jelenteni,
hogy az irat feladdjat, cimzettjét, beérkezésének datumat, adathordozéjat stb rogziteni kell a
rendszerben ugy, hogy a kiildleményhez a rendszer altal automatikusan létrehozott sorszamot
rendeliink. A Meniiablakban az Erkez6 kiildemények kezelése meniipont kivélasztasa utan az

Adatrogzités gombra kell kattintani, és a megjelend ablakban ki kell tolteni a sziikséges

1
mezdket.
| Erkez6 kaidemények kezelése - Teszt //192.168.1.53/8080/invoker/INDIF actory, organ. P HU_KH: e
Q ™ ~ [ b S, & c + T E x [ ] - <>
Erkezé
’ Erkcszan Ervozett Targy Feiacs Telepdiés |
tatdszam
ErkerztetSszam
Pétdany E - szam Masolat
Erkezés modja Kutd.tipu:
Adathordozd tpusa
Kézb.okmaay Ragszm
Térgy Ugytipus
Megenszam Hiv.sz8m
Feladd
Tipus
nev
Cim : - orszag - rszam - telepulés.
~utca, hsz. Emadl
Fax Ugyt. azon. Vigazotss |
Feladé - sajat kozul
Szerv.egyséqg Név
Cimzett
Szerv.egység Név
SK 1 Surgds
Megiegyzés
Helye [ Keres
; Jir
-
Kuidem.fajtdja  érkezett Stétu: oka
l-’dﬁﬁ tatas (EKULDEMENY) Normal méd 0= 00

4. dbra: Beérkezo kiildemény rogzitése ablak

Forras: IRKA Iratkezel6 rendszer Felhasznaloi kézikonyv 3.0 verzié 2015 p.: 26

A kiildemény sikeres beérkeztetése utan a Felbontas kovetkezik, melyben meg kell adni a
felbontd nevét €s datumat, valamint megjegyzések is hozzdadhatok. A bontds soran
ellenérizni kell, hogy az iratban szerepelt mellékletek megvannak-e, de ha esetleg a
kiildemény megrongalddott, akkor ezt a problémat itt kell feltiintetni. Ezt kovetden a
kiildeményt el kell juttatni az illetékes személynek, csoportnak, tehat a szignalasra keriil sor.
A beérkezett kiildemények kisérdleveleihez, és mellékleteihez megjegyzéseket tehetiink, €s
célszeri a kiildeményekrdl visszaigazolast kiildeni a feladonak. Ezek utan keriilhet sor az irat

iktatasara.
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Az ¢letut” funkcidgomb segitségével az adott irat esetében lathatd, hogy éppen milyen
allapotban taldlhatdo és a szervezeten beliil melyik egység foglalkozott vele utoljara, igy
konnyebben megkereshetdveé valik az adott irat.

A kiildemények beérkeztetésével az adott irat nyomon kdvethetové valik és nemcsak az
allapotat lathat6, hanem hogy jelenleg a szervezeten beliil hol talalhat6. Ezeken a feladatokon
kiviil tovabbi lehetdségek is érhetdk el, mint az iktatés, és selejtezés stb. vagyis minden

iratkezelési tevékenységet ellat.

4.1.2 OrganP Koltségvetési Integralt Gazdalkodasi Rendszer

Az OrganP Koltségvetési Integralt Gazdalkodasi Rendszer az adott gazdalkodo
intézmények és Onkormanyzatok esetében a gazdalkodas tevékenységét latja el, tovabba
vezetdi informacidt bocsatanak rendelkezésre. Az OrganP Rendszer tobb részbdl tevddik
Ossze, mint a Koltségvetés tervezés, eldiranyzat-kezelés, Kotelezettség vallalas, Készlet- és

eszkdzgazdalkodas, Pénziigy, Fokonyv és beszamolo.

Tervezés, elbiranyzat nyilvantartas modul

A modul tdmogatja az adott koltségvetési szerv teljes gazdalkodasat, a varhatd koltségek
(kiadasok), bevételek tobb szempont szerinti tervezésétdl, az elfogadott tervnek és a terv

modositasainak nyilvantartasan at a pénziigyi litemezés elkészitéséig.

Kotelezettségvallalas modul

Az OrganP rendszer nyilvantartja a rovid €s hosszi tavon létrejott kotelezettségeket a
szervezete altal kiirt palyazatokra érkez0 vagy altala benyujtott ajanlatok fobb adatait.
Tovabba alkalmas az elektronikus ajanlattétel kezelésére és elektronikus megrendelés

készitésére.

Készletnyilvantartas modul

Ez a modul a sajat eldallitast €s vasarolt készletek analitikus nyilvantartasat és életitjanak

nyomonkdvetését biztositja a kivalasztott elszamolasi modnak megfelelden.

Eszkoznyilvantartas modul
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Az eszkdznyilvantartds modul a targyi eszkozok analitikus nyilvantartdsan kiviil tovabbi

eszkézgazdélkodési feladatokat 1at el, mint pl. a leltarozast.

i feladatok(ZABBZ, ¢ 1p) - Leltar felvitel@FL eltarBiz <hu_HLU_ORGANP = g =1 |

-.fv\h-EW

el f.lvnn@L-. arBizFej

Bizomdat elfogadasa

5. 4bra: Leltar felvitele képernydkép

Forras: OrganP Koltségvetési Integralt Gazdalkodasi Rendszer Készletnyilvantartas
Felhasznaloi kézikonyv 1.2 Verzio 2005 p.:47

Pénziigyi modul

Az OrganP pénziigyi modulja szdmlazasi és pénzforgalmi feladatokat bonyolit le, benne

foglalva a banki utalasok, szamlak, kiadasi és bevételi bizonylatok rendezését.

Foékdényv
A korabbi modulok 6sszhangban vannak egymadssal, igy konnyen beemelheté a fokonyv és

beszamolod részébe az ide tartozd pénziigyi, szdmlazasi adatok, igy megkonnyitve a tobbszori

berdgzitést.

& anormanyzatl feladatok(LYRA, organp, organp) - Kontirozas és kinyvelés@FKontirozasTMP <hu_} ORGAN alglgl
(Bjul«frn]m[B]® HMIEH&HOK!I'**QS”JI*!I
Tétel fe] TMP@KTetel TMP:/zal Jel las/fokony
Tétel éve [ | dbusa Normal - osszege* ||

coctestoms | " —

Alapbizonyfat tipusa * | ] |szama* | 1

L : [ | '
Komvelés datuma Konyvette | |Auto.e? | Normal tétele

o | ] ok

sy | E—

Hibaleiras | Ellentriz | | Befejez ]

[z T .u
r‘l"'ﬁelfei TMP@KTetelTMP:/zalaszam/elszamolas fokomy (EKTETELTMP) Normal méd { D= N—}

6. abra: Konyvelés és kontirozas képernydkép
Forras: OrganP Koltségvetési Integralt Gazdalkodasi Rendszer Felhasznaloi kézikonyv
Foékonyv modul 1.1 verzio 2005 p.: 9
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4.1.3 ONKADO Onkormanyzati hataskorbe tartozé adok nyilvantartd rendszere

ONKADO Onkormanyzati hataskdrbe tartozo adok nyilvantartod rendszere, ahogy a nevében
is szerepel olyan adoligyek nyilvantartasara alkalmas, melyek az adott dnkorményzathoz

kothetoek. Idetartoznak addzok adatainak felvitele, modositasa. Kiilonb6zo adozassal

kapcsolatos adatszolgaltatasi eljarasok nyilvantartésa.

4.1.4 Kereskedelmi Nyilvantartasi Rendszer

A Kereskedelmi Nyilvantartasi Rendszerbe keriilnek rogzitésre az adott telepiiléshez tartozo
kereskedelmi tevékenységet folytato egységek. A kovetkezd oldalon érhetd el
kernyilvantartas.zalajaras.hu. Az adatok megtekintésére és modositasara sziikséges a
rendszerbe bejelentkezni a megfeleld felhaszndld név és jelszd6 megadédsaval. Megjelenik az
adott telepiiléshez tartozd kereskedelmi tevékenységet folytatot egységek és a Megnyit gomb
segitségével az adott egységhez kapcsolodd tovabbi adatokat taldlhatunk, melyeket

modositasara is van lehetdség. Ha az adott egység esetleg megsziinik, akkor ennek a datumat

meg kell adni.

c®8 & 2alajarashy

o
[ — 1 T ]

Ujegrség

) LASZENTGROT rtpdiya u. 1
J LASZENTGROT iyt u. 1.
lelmiszer Diszkont ) \LASZENTGROT - ZA4 Hévizi u. 10.
7, LASZENTGROT _ Jpiac

3] (250K VEGYESKERESKEDES ALASZENTGROT _ )(Kossuth L u. 47.
e
LASZENTGROT _ JPiac
X aleo uzi

LASZENTGROT  Jffemplom tér 4.

\LASZENTGROT laszentgrot, Zalabén uf

\LASZENTGROT
ALASZENTGROT
e
(TERmAL BUFE ALASZENTGROT 311/24 hrsz, Terméifor
fopresszs PALASZENTGROT  JBatthydny Lu. 3.

)1} PAO-360 forgalmi rendszamy B0f) ALASZENTGROT
)
77201) ALASZENTGROT  J713/15 hrsz. Ipartelep

fTELEKOM Szakuzlet ALASZENTGROT atthydny L. . 20,
[MOBIL &5 LAPTOP DISZKONT ALASZENTGROT _ J(Batthyény L u. 3.

(

Emmm SUTODE ) Ennszimsncv (Naturaqua kot 1 s
iemond Pice ENTGROT - CE2T34/1 hst. lince) 2l

7. dbra: Kereskedelmi Nyilvantartdsi Rendszer képerny6kép

Forras: kernyilvantartas.zalajars.hu, letoltésének datuma: 2018.01.17.
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A megjelend tablaban kereshetiink a nyilvantartdsban vétel szdmanak megadéasaval valamint a

tablat exportalhatjuk excel formatumba.

Exportélés

Az exportalas folyamata az Export gombra vald kattintassal indithaté el, és ennek
sikerességérol egy lizenet jelenik meg €s a mentés gomb segitségével lementhetjiik .csv
formatumba, mely Excel programmal szerkesztethetd és formazhato. Az 0sszes nyilvantartott

adat megjelenik.

Uj egysée felvétele

Uj kereskedelmi egység rogzitése soran automatikus kitoltésre keriill Megye, Jaras és a
Telepiilés nevei, de kotelezd megadni a kereskedelmi hatosagot és a nyilvantartasba vétel
szamat. A kereskedd adataindl a neve, cime és székhelye mezdket sziikséges megadni, de
ezek mellett megadhatok a cégjegyzék szam, statisztikai szdm és a regisztracios szdm. A
kereskedelmi tevékenység megkezdésének datumat kotelezd berdgziteni, tovabbi adatok is
megadhatdak, mint pl.: a kereskedelmi forgalomban részt vevo termékek kore, megnevezése,
ehhez kapcsolodd engedély, az iizlet nyitvatartdsa, cime, helyrajzi szdma, elnevezése,

alapteriilete, befogadoképessége stb.

4.1.5 KATAwin Ingatlan Vagyon kataszter

A KATAwin Ingatlan Vagyon Kataszter DOS alapti alkalmazasban torténtek az ehhez
kapcsolodo ingatlan-vagyoni nyilvantartasok. A program hasznalata viszonylag konnyebb, és

egyszeriibb volt.

4.1.6 A korabbi rendszerek hianyossagai, problémai

A Zalaszentgréti Kozos Onkormdanyzati Hivatalndl eldszor n. szigetrendszerek, egyes

feladatok ellatdsara specializalodd alkalmazasokat hasznaltak. Ezekre a kovetkezd
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tulajdonsagok a jellemzdéek: a redundéns adattarolas, tobbszords raforditas és feldolgozas,
tehat az adatok nem szolgaltatnak teljeskorti informéacidkat, igy nem hasonlithatoak 6ssze. A
szigetrendszerek k6zotti kommunikacio, igy teljes mértékben nem valdsul meg, hiszen ezek a
rendszerek teljesen fliggetlenek egymastol, nincsenek egymassal input-output kapcsolatban és
nem osztoznak kozos erdforrasokon. Az adatok egységesitésének hianyabol fakad, hogy az
egyik teriileten létrejott adatok hidba exportdlodnak egy maésik teriilethez, mert ott nem
hasznalhatoak tovabbi feldolgozasra. Ilyen alkalmazasoknak szémitottak tehat az IRKA
Iratkezeld rendszer, az ORGANP Koltségvetési Integralt Gazdalkodasi Rendszer, az
ONKADO Onkormanyzati hataskorébe tartozé adok nyilvantartasi rendszere, a Kereskedelmi

Nyilvantartasi Rendszer, és a KataWin Ingatlan Vagyon kataszter.

@GETRENDSZE@

OrganP ONKADO
Kdltségvetési Onkormanyzati
Integralt hatéskdrbe

Gazdalkodasi tartozd adok
Rendszer nyilvantartd
rendszere

IRKA
Iratkezel&
rendszer

KATAwin
Ingatlan
vagyon

kataszter

Kereskedelmi
Nyilvantartasi
Rendszer

ASP Iratkezeld
szakrendszer ASP Gazdalkodasi
szakrendszer

ASP Hagyaték leltar

ASP Ipar- és
szakrendszer B

kereskedelmi
szakrendszer

ASP
Onkormanyzati
adérendszer

Ingatlan-vagyon
kataszter szakrendszer

ASP KERETRENDSZER

8. abra: Szigetrendszerek és ASP szakrendszerei

Forras: sajat szerkesztés

4.2 Egy integralt rendszer jelentése és eldnyei

A fent bemutatott rendszerek egymastol fliggetleniil miikodnek, és lehetetlen kozottik
barmilyen Osszhangot létesiteni, igy az adatok nem kiildheték at egyik alkalmazasbol a
masikba. Igy célszerlibbé valt egy integralt rendszer bevezetése, melyen egy adott vallalat, de

jelen esetben egy Onkorményzat ,,(...)valamennyi feldolgozasat megvalosito, egységes
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informacios rendszert ertjiik. Az ilyen rendszerek az egész vallalatra kiterjedo integraciot
valésitanak meg”. igy az Gsszes tevékenységek egy rendszeren beliil lebonyolithatok és
ezaltal az adatot elegendd csak egyszer rogziteni, és ha késdbbiekben sziikségiink lenne egy
korabban bevitt adatra, akkor egyik alrendszerbdl a masikba konnyedén atemelhetd. Ezek az
alrendszerek szorosan egyiittmiikddnek, és egy egységes adatbazist hasznalnak. Az integralt

rendszernek szdmos eldnnyel rendelkezik, melyek koziil a legfontosabbak:

e Az adatok tobbszords tarolasa elkeriilhetd, beleértve a tobbszoros feldolgozast, és a
miveletek ismétlodo végrehajtasat.

e A tObbszoros tarolds és feldolgozas kovetkezményeként az adatok mindségének
javulasa figyelhet6 meg, tehat csokken az inkonzisztencia (hidnyos vagy
ellentmondésos adattartalom) 1étrejottének esélyei.

e Az integracidonak koszonhetden az adatok iddszerlisége javul, tovabba a
megbizhatosaga és dsszehasonlithatdsaga is.

e Az adatok gyorsan és az integralt rendszer barmelyik alkalmazasaban elérhetdvé

valnak, tehat teljes korlien hasznalhatdak.

4.3 Zalaszenteroti Kozos Onkormanvyzati Hivatal és az ASP rendszer

A Zalaszentgroti Kozos Onkormanyzati Hivatalnal is nehézségeket okozott az ASP rendszer
bevezetése, hiszen egyrészt az ligyintézok egy jol megszokott alkalmazasban voltak jartasok
¢s nem volt konnyl nekik egy teljesen 1j rendszerre atallni. Mivel a Hivatalhoz négy telepiilés
tartozik, ezért ez az ASP rendszerben is elkiilonitésre keriilt az ZGR, VEG, BER, és TEK
roviditések hasznalataval. A rendszer elsajatitasra eldszor egy-két konzultacion kellett részt
vennilik az alkalmazottaknak, melyek megtartdsara novemberben keriilt sor. Ezutan
elérhetdveé lett szamukra egy online oktatéfeliilet, melyen oktatovideok szerepeltek az ASP
rendszer hasznalatardl és ehhez kapcsolodoan sziikséges volt e-learning feladatokat teljesiteni.
Ezeken kiviil egy teszt kornyezet is rendelkezésre allt az ligyintézOknek arra, hogy az ASP
rendszert tesztadatokkal begyakoroljak. 2018. januar 1-jét6l megsziint ez a tesztfeliilet és az

eddig rogzitett tesztadatok torlésre kertiiltek.
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5. ASP rendszer

5.1 ASP rendszer bemutatasa, jogi el6zménye és felépitése

Az Onkormanyzati ASP rendszer mikodését a 257/2016 (VIIL.31.) kormanyrendelet
hatdrozza meg, mely hatalyba 1épésének iddpontja 2017.05.01. A rendelet kimondja, hogy az
onkormanyzati ASP rendszert a Kormany a Magyar Allamkincstaron keresztiil miikodteti. Az
ASP rovidités az angol Application Service Provider kifejezés kezddbetliibdl all 6ssze, mely
magyarra leforditva haldézaton keresztiili alkalmazéas-szolgaltatdst nyujtdo elektronikus
informacios rendszert jelent.

A 257/2016 (V111.31.) kormanyrendelet szerint az 6sszes 6nkormanyzatnak 2019. januar 1-
jéig csatlakoznia kell az ASP rendszerhez. A Zalaszentgroti Kozos Onkormanyzati Hivatal
2013-ban alakult, melyhez négy telepiilés tartozik: Zalaszentgrot, Zalabér, Zalavég és
Tekenye. Zalabér és Zalavég igazgatasi tigyeit a zalabéri kirendeltségen latjak el, mig
Tekenye esetén Zalaszentgroton torténik. A Hivatal a kovetkezd szervezeti egységekbdl épiil
fel: Onkormanyzati és kozigazgatasi-, Pénziigyi- és Miiszaki osztaly. A Zalaszentgroti Kozos
Onkormanyzati Hivatal alkalmazottai szdméara novemberben megkezdédtek az oktatasok, és
késobb egy online tesztfeliillet allt rendelkezésiikre, hogy a 2018. januar 1-jét6l éles
kornyezetet mar viszonylag konnyebben tudjak hasznédlni. A Zalaszentgroti Kozos
Onkorményzati Hivatalnal egyrészt kotelezd volt az ASP rendszerhez vald csatlakozast,
masrészt sziikség volt egy korszerlibb, gyorsabb és megbizhatobb rendszer, melyeknek
komponensei kozott megvaldsul a kommunikacio és az integraci6. Eleinte nehéz, s bonyolult
volt a rendszer hasznalata, de tobb videdszimulacio és kézikonyvek segitségével probaltak az
alkalmazottak elsajatitani a rendszer hasznalatat. Amennyiben hiba meriilne fel a hasznalat
soran, akkor azt be kell jelenteni a https://helpdesk.asp.lgov.hu weboldalon, vagy elektronikus
levelet lehet kiildeni az asp.hd@allamkincstar.gov.hu email cimre, tovabba egy telefonszam is

rendelkezésre all.
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5.2 ASP rendszer hardver és szoftver igényei

1 GHz 32 bites Processzor

2 Gb RAM

50 Gb szabad hely

4 db USB 2.0-s foglalat

Operacios rendszer: Windows 7, 8 vagy Ujabb

MS Word 2010 vagy Libre Office 4.3

MS Excel 2010 vagy Libre Office 4.3

Béngész&: Internet Exproler 11, Mozilla Firefox, Google Chrome utolsé stabil verzié

Levelezd program: MS Outlock 2010 vagy Mozilla Thunderbird utolsé stabil verzia

PDF olvasd: Adobe Reader vagy Sumatra PDF

Tiizfal és virusvédelem biztositasa, naprakész adatbézis

9. abra: Hardver és szoftver eloirasok

Forrés: sajat szerkesztés 257/2016 (VIIL.31) Az 6nkormanyzati ASP rendszerrdl sz616

kormanyrendelet alapjan

5.3 ASP rendszer részei

A rendszer a kovetkezd elemekbdl all szakrendszerek, keretrendszer, tdmogaté rendszerek,

valamint dnkormanyzati adattarhaz.

Onkormanyzati ASP-adattarhaz-koncepcié

Forrasadatok = Adattarhaz = Kiaknazas = Felhasznalok

10. 4bra: Onkorményzati ASP-adattarhaz-koncepcid

Forras: http://wwuw.itbusiness.hu/Fooldal/hirek/Technology/Mindenki_jol_jar.html
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5.3.1 Onkorményzati szakrendszerek®

A szakrendszerek olyan alkalmazasok, mely igazgatasi feladatok elvégzésére szakosodott.
Az ASP oOnkorményzati szakrendszerekhez a kovetkezOk tartoznak: iratkezeld-,
onkormanyzati telepiilési portdl-, elektronikus iigyintézési portal-, gazdalkodas-,
ingatlanvagyon-kataszter-, 6nkormanyzati ado-, ipar- ¢és kereskedelmi-, valamint a hagyatéki

leltar rendszer.

IRATKEZELO
SZAKRENDSZER

INGATLAN-
VAGYON
KATASZTER
SZAKRENDSZER

HAGYATEK
LELTAR
SZAKRENDSZER

IPAR ES
KERESKEDELMI
SZAKRENDSZER

GAZDALKODASI
SZAKRENDSZER

ONKORMANYZATI
ADORENDSZER

11. 4bra: ASP Szakrendszerei

Forrés: sajat szerkesztés

5.3.1.1 Keretrendszer

A keretrendszer segitségével érhetdk el a szakrendszerek. Biztositja a szakrendszerek szamara
az egységes feliiletet és hozzaférést, tovabba a felhasznalo- és jogosultsagkezelést, valamint
rendszerszinti menedzsment eszkozoket. A keretrendszer a kovetkezd feladatokat latja el:
felhasznalo-kezelés, helyettesitések kezelése, rendszer adminisztracio, szervezetkezelés, iizleti

naplo, statisztika, migraciés monitor és e-learning.

1257/2016 (VII1.31) Az 6nkormdnyzati ASP rendszerr8| sz6l6 korméanyrendelet 2.§
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A ,felhasznéld kezelés” soran felhasznalok hozhatok 1étre, modosithatok és sziikség esetén
zarolhatok, valamint jogosultsagok is megadhatok. A , Helyettesitések kezelése” ugy lett
meghatarozva, hogy az egyes felhasznalok szerepkorei helyettesithetok. A ,,Rendszer
adminisztracié” lehetdvé teszi a felhaszndldé szempontjabol kedvezdbb paraméterek
beallitasat, pl.: oldalakon hany sor jelenjen meg. A ,,szervezetkezeléssel” az adott intézmény
hierarchidja, strukturaja felépithetd az egyes egységekben dolgoz6é munkatéarsakkal kibdvitve.
Az ,iizleti naplo” segitségével a rendszerben torténd valtozasok lekérdezésére van lehetdség.
A ,,Statisztika” megjeleniti a csatlakozott 6nkormanyzatok, felhasznalok napi aktivitasanak
statisztikajat. A ,,Migracios monitor” segitségével nyomon kdvethetd a szakrendszerek

crer

szakrendszerekhez tartozo tananyagokat.

A keretrendszerbe valo bejelentkezés haromféleképpen torténhet meg: szoftveres tantsitvany

segitségével, név szerinti tansitvannyal, valamint eSzemélyi kartyaval.

5.3.1.1.1 Szoftveres tanusitvannyal valo bejelentkezés

Szoftveres tanusitvannyal torténd belépés esetén sziikséges eldzetesen a szoftveres
tantsitvany telepitése. Az alabbi honlapon érhetd el a keretrendszer: https://asp.lgov.hu, mely
az ASP kozpont elérhetosége. A bongészoben egy felugréo ablak kéri a tanusitvany
megerdsitését. Ezt kovetden meg kell adni a felhasznéalonevet és az ehhez kapcsolodo jelszot.
A felhasznalonév a kdvetkezo részekbdl all: vezetéknév, keresztnév valamint a telepiilés neve,

mindezek kis betiivel szerepelnek és ékezetek nélkiil.

5.3.1.1.2 Név szerint torténd belépés

Név szerinti tanusitvannyal valo belépés esetén a szamitogéphez kell csatlakoztatni egy un.
BALE (Biztonsagos Alairas Létrehozo Eszkdz) eszkozt, és a bongészOben ismét a
https://asp.lgov.huhonlapot kell megnyitni, és a megjelend ablakban ki kell valasztani az adott
felhasznalonévhez kapcsolddod tanusitvanyt, melyhez kapcsolodo PIN kod megadasa utan meg
kell adni az adott felhasznalonevet és jelszot. A bejelentkezés moddja lehet normal ilyenkor
csak megtekinthetésre nyithato meg a funkciok, ezeket modositani nem lehet. Biztonsagi

bejelentkezés soran a felhasznélokkal kapcsolatban végezhetdek modositasok. ,,2F azonositast
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kérek” lehetdséget kivalasztva, meg kell adni azonositds modjat, jelen esetben a CA

azonositas lesz a megfeleld. A kovetkezd ablakban a telepiilés nevét kell megadni.

5.3.1.1.3 E-személyi kartya hasznalataval vald bejelentkezés

ESzemélyi kartya segitségével is be lehet jelentkezni az ASP rendszerben ¢és a Zalaszentgroti
Ko6zos Onkorményzati Hivatalnal ez a belépési modot hasznaljak. Elézetesen az Osszes
dolgozoénak eSzemélyi kartyat kellett igényelni és az ehhez kapcsolodo kartyaolvasot kellett
beszerezni. Bejelentkezéshez eldbb a bongészd segitségével meg kell nyitni a
https://asp.lgov.hu honlapot, ahol a tanlsitvdny megerdsitése utdn meg kell adni a
felhasznaloi azonositdt és ehhez kapcsolodo jelszot. A bejelentkezés modja a fentiek alapjan
valtozatlan és a ,,2F azonositast kérek” lehetdséget kivalasztva az ,,eSzig azonositsra”
kattintva a kartyaolvasoba kell helyezni az eSzemélyi kartyat. A sikeres azonositashoz

kapcsoloddéan meg kell adni a kartydhoz tartozd PIN kodot, és ezt kovetden sikeresen

jelentkeztiink be az ASP rendszerbe.

A sikeres belépést kdvetden ki kell valasztani a megfeleld szakrendszert.

test (ivkgazdieszt) A -~ | Jelszo vdltoziatds |

Ma 2015. marcius 09., hétfd van.

@ Rendszeriizenetek sas Szakrendszerek = Feladatok
1
Az ASP Kiszpont iizenetsi . Az On altal elérhet feladatok
‘ LA Az On altal elérhetd szakrendszerek #onela eenEe feada
20150225 Csobanka Nyilvantartasha vétel (@ faladar)

11:00:00 Rendszeriizenstek
Hello Csobanka!

Ingatlan . o
Nyilvantartasbol torlés (o feladan

- Szignalasi feladat ¢ o folagat)
ses Alaprendszeiek .
aEm Divasando irat (@ fefadat)

Az On altal elérhetd alaprendszerek e ey s

Szevezelkezelss Temzati Jogszabalytac Atvételre vard killdemény (o fefadsr)
Killdemenyek Kiadmanyazasi iramintak Feladatok Visszavételre var6 kilidemény (o
Feiadat)
Erkeztetési feladat (o feladat)

Bontasi feladat ra remaan

-]:- Karbantartas

Ugyintézés alatti irat ¢ o feiadat)
Az On altal elérhetd karbantard eszkizok [gyintézés alatti ligyirat (o refadar)

Toirzsacalmanedsment Kiadm anyoza si feladat (@ fefadat)

Expediildsi feladat ¢ 0 felaciai)

12. abra: ASP kezddképernyd

Forrés: Ingatlanvagyon-kataszter Felhasznaloi és tizemeltetdi dokumentacio 2016 p.:6
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5.3.1.2 IratkezelO szakrendszer

Iratkezeld rendszer az Onkormanyzati iratkezelését és altalanos adminisztraciot segiti a
jogszabalyoknak megfeleléen, mint pl.: a beérkeztetés, az iktatds, postazas, levéltarba valo
kiildés, selejtezés, archivalas stb. Funkciodit tekintve hasonlit a korabban bemutatott IRKA

Iratkezel6 rendszerre.

v ¥ v A FFF ASP Iratkezelé Szakrendszer DEMO 4 Felhasznilo: | Irat Admin (Jegyzé) [+]

Feladaiok

Visszaigazolandd kiildemenyek 4
¥ Avétel (0/0)
»o Atvételre var (2/2)
£ Visszavétel - Tovabbkilldés (0/0)
Erkeztetss
Erieztetés (1)
Bantds
Srignalas
14 Srignalandd
LJ Olvasandd (0/0)
Tktatis
v Ikatis
Ugyintezés
I Trataim (1/1)
1 Unyirataim
& Kadmanyozas
|4 Expadidlis
& Becrkezett vevény (2)
Kézbesités ™

) Myomtatvainyck

Q) Rendszer

13. abra: ASP Iratkezeld szakrendszer kezdOképernydje
Forras: ASP Iratkezeld szakrendszer — Felhasznaloi kézikonyv 2017 p.:6

Az iratkezelés folyamata

Bejovo iratok kezelésének folyamata a kovetkezd I€pésekbdl all: Kiildemény atvétele,

Erkeztetés, Bontas, Szignalas, Iktatas, Ugyintézés.

23



Ugyintézés

Kildemény
atvétele

Bontas Szignalas

14. abra: Bejovo iratok kezelésének folyamatai

Forras: sajat szerkesztés az Iratkezeld szakrendszer — Felhasznéloi kézikonyv 2017 alapjan

A kimend iratok esetén pedig a kovetkezOképpen kell eljarni: Iktatds, Kiadmanyozas,

Tktatds
»>| Kiadmanyozis

>  Expediilas

Expedialas, Kézbesités.

15. abra: Kimeno iratok kezelésének folyamatai

Forras: sajat szerkesztés az Iratkezeld szakrendszer — Felhasznaloi kézikonyv 2017 alapjan

Az irat kiadmanyozasa soran kiils6 szervhez vagy személyhez valé irat kiildésre kertiil sor,
viszont a kiadmanyt a szervezeti és miikddési szabdlyzatnak, ligyrendnek, kiadmanyozas
rendjérdl szol6 szabalyzatnak, valamint az iratkezelési szabalyoknak megfelelden csak az arra
jogosult személy irhatja ald. Expedidlaskor a kézbesitendd kiildemény eldkészitése torténik
meg ¢és ez alapjan meg kell hatdrozni a kdvetkezé adatokat: az irat cimzettjét, az irat fajtajat,
adathordozdjat, kézbesités modjat és idOpontjat. Végiil ellendrizni kell, a sziikséges
csatolmanyok mellékelve lettek-e. Majd csoportositani kell az szerint, hogy posta, kézbesito,
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futarszolgalat, személyesen vagy elektronikus modjan keriil a cimzetthez a kiildemény.
Kézbesités pedig a kiildemény eljuttatsa a cimzetthez.

Az iigyiratok életitja a kdvetkezOképpen alakul: Létrehozas, Ugyintézés (felfiiggesztés,
hataridobe helyezés), Lezaras és atmeneti/kdzponti irattarba adas, Selejtezés, levéltari atadas
vagy helyben 6rzés. Ugyirat felfiiggesztésére sor keriilhet a 2016. évi CL tdrvény 48. §-anak
megfelelden, mely kimondja: ,,76rvény lehetove teheti az eljaras felfiiggesztését, ha az iigy
hataskérébe tartozik, vagy ugyanannak a hatosagnak az adott tiggyel szorosan osszefiiggo
mas hatosagi dontése nélkiil megalapozottan nem dontheto el. Amennyiben a mas szerv elotti
eljaras meginditasara az tigyféel jogosult, erre 6t megfelelo hatarido kitiizése mellett fel kell
hivni. Ha az tigyfél a felhivasnak nem tesz eleget, a hatésag az eljardst megsziinteti.” Ugyirat
hataridével rendelkezd nyilvantartdsba helyezhetd, amelyek meghatarozott id6hoz kotott az
igyintézésiik, ilyen pl.: az adozéssal, épitdhatdosaggal kapcsolatos feladatok. Ha az adott
irattal tovabbi teendd nincs, akkor megoldhatd a lezarasa. Lehetdség nyilik az iigyirat

selejtezésére is. Végiil az ligyiratot atadhatjuk a levéltarba vagy helyben megdrizhetjiik.

5.3.1.3 Gazdalkodasi szakrendszer

Az ASP gazdalkodasi szakrendszer célja hasonléan az OrganP Koltségvetési Integralt
Gazdalkodasi Rendszerhez a telepiilési dnkormanyzatok, tobbcélu kistérségi tarsulasok,
tovabba az iranyitdsuk alatt allo koltségvetési szervek gazdalkodasi tevékenységének a
segitése. El kell latnia a pénziigyi, Ugyviteli és ligyintézési feladatokat az egységes
szabalyoknak megfeleléen. A gazdalkodasi modul két részbdl tevodik Ossze: pénziigyi €s
fokonyvi almodul, valamint vezetd1 informacios almodul. A pénziigyi és f0konyvi almodul a
gazdalkodd eszkozeirdl naprakész €s teljeskori nyilvantartds vezet, mely elengedhetetlen a
hatékony gazdalkodashoz. Mig a vezetd informécioés almodul, ahogy a nevébdl is kideriil,
hogy a vezetoknek szolgdl gyors ¢és pontos informdéciokat, melyek sziikségesek a

dontéshozatalhoz, ilyen pl.: a gyors-mérleg és kimutatasok.

Az ASP gazdalkodési szakrendszerben 6t alkalmazast kiilonboztetink meg: ETRIUSZ,
KASZPER, KATI, Uzenetkezeld, VIR.
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5.3.1.3.1 ETRIUSZ (Egységes tervezési, koltségvetési, beszamolo készitési modul)

AZ ETRIUSZ mozaiksz6 az Egységes tervezési, koltségvetési, beszamold készitési modul

nevét ,rejti”. A koltségvetési gazdalkodassal kapcsolatban tobb sajat céloknak megfeleld
adatszolgaltatasok jonnek létre. A modulban tabladzatokat lehet elkésziteni és ezeket sziikség
szerint lehet tovabbitani a tobbi modulnak. Ahhoz, hogy az ETRIUSZ-rendszerben a
sziikséges kimutatast/tablazatot megirjuk, és azt megfeleld adatokkal kell ellatni, és el kell
végezni a kovetkez6 feladatokat:

e sémaszerkesztés

e tablazatok feltdltése adatokkal

o véglegesités, adattovabbitas

Sémaszerkesztés: A sémaszerkesztéskor fel kell épiteni az adatszolgaltatast, és definialni kell

a sor- és oszloptartalmat, tovabba az adatokhoz kapcsoloddan el kell végezni a celldk
képletezését.

Téblazatok feltdltése adatokkal: A tablazatokba az adatok alapvetden haromféle modon

vihetdek be: adatdtemeléssel mas modul segitségével, manudlisan, f4jl beimportalasaval. A
kotelez0 adatszolgaltatasok féleg a KASZPER-modulban taldlhatd konyvelési tételeken
alapulnak, és onnan keriilnek atvételre..

Véglegesités, adattovabbitds: Amennyiben véglegesitettiink a tadblazatot, vagy kimutatast,

akkor az mar nem szerkeszthetd, de sziikség esetén ez feloldhaté. A véglegesitett

dokumentum kiilonboz6 formatumba (tablazatkezeld, pdf, xml, stb.) lementhetd.

5.3.1.3.2 KASZPER (Ko6zponti Analitikai Szamviteli-Pénziigyi Rendszer)

A KASZPER sz6 Ko6zponti Analitikai Szamviteli-Pénziigyi Rendszert jelent, melynek célja a

helyi és nemzetiségi dnkorméanyzatok, tarsulasok, fejlesztési tanacsok €s hozzajuk tartozo
koltségvetési szervek pénziigyi ¢és szamviteli feladatok elvégzése, amellett hogy szem eldtt
tartja a 2011. ¢évi CXCV. torvényben, valamint 368/2011 (XII. 31.) szdmu
korményrendeletben, tovabba a 4/2013. (I.11.) szam kormanyrendeletben leirtakat.

A program fobb funkcidi a kovetkezdk: kovetelések, kotelezettségek, kimend és bejovod
szamlak analitikus rendszerezése, pénziigyi és szdmviteli nyilvantartisba vétele, kimend

szamla, fizetési felszolitds, egyenlegkozIld szadmla készitése, bejové szamla érkeztetése,
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altalanos forgalmi ad6 bevallasanak elkészitése, bankforgalmi dokumentacio létrehozasa,
hazipénztar kezelése, stb. Vagyis minden pénzforgalmi miivelet elvégzésére alkalmas, egy

teljes korli pénziigyi és szamviteli rendszer.

@ waszeer [KMR-Oktatés]

(1) Pénzugy bejovi/kimend
(2) Térzsadatok karbantartasa
(3) Bankfeidolgozas

(4) Bevétel/Kiadasi Analitika
(6) Pénztar

(9) Szamvitel
P (998) F
P (999) S

Copyright © 2014-2015 ASP kézpont (RC-1.512)

16. dbra: KASZPER meniipontok
Forras: ASP Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER Felhasznaloi kézikonyv p.:5

A programban a kdvetkezd mentipontok érhetdk el, mely még tovabb bonthatok alpontokra:
Pénziigyi bejovdé/kimend, Torzsadatok karbantartdsa, Bankfeldolgozéds, Bevételi/Kiadasi
analitika, Pénztar, Szamvitel. Feltétleniil sziikséges a szoftver hasznalatdhoz a Torzsadatok
mentiipontban olyan adatok felvitele, melyekkel késdbb dolgozni szeretnénk. Ezekhez az
adatokhoz tartoznak a devizanemek, szamlatiikor, afakategoriak, partnerek stb. Bevételekkel
¢s kiadasokkal a Pénziigyi bejové/kimend meniipont foglalkozik. Bankkal kapcsolatos
feladatok a Bankfeldolgozds meniipontban érhetdk el. Pénziigyi analitikdhoz a
Bevételi/kiadasi analitika és a készpénzforgalmat a Pénztar meniipontban lehet lebonyolitani.

Tovabba a szamviteli miiveletek a Szamvitel meniipontban talalhatok.

5.3.1.3.3 KATI (Targyi Eszkdz Nyilvantarté Modul)

A Gazdalkodasi szakrendszeren beliil talalhaté KATI modul a targyi eszk6zok, beruhézasok,
valamint készletek nyilvantartdsat teszi lehetové. A készletek nyilvantartasara vonatkozo
4/2013. (I.11.) Korméanyrendeleten alapszik az alkalmazés. Feladatai kozé tartozik a targyi
eszk6z0k, beruhdzasok és készletek nyilvantartdsa, allomanyban bekdvetkezett valtozasainak
rogzitése, értékcsokkenés kiszamitasa az amortizald eszkozok esetében. A rendszer szorosan
Osszefiigg a KASZPER rendszer kovetkezd torzsadataival Partneri, Intézményi, Fékonyvi

szam torzsadatok.
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o KATI

(D) Dokumentddd
(1) Beruhdzdsok nyilvantartdsa
(2) Befektetett eszkozok nyilvantartdsa
(3) Készletek és kis értékd (2013-ig) eszkozok nyilvantartisa
(4) Idegen eszkozok nyilvantartdsa
(5) Eszkozmiveletek

(55) Nyomtatasok

(56) Selejtezés

(57) Tomeges médositasok, atforgatdsok
(58) Leltdrozas

(59) Importalds

(6) Teljeskord listazasok, kimutatasok

(61) Eszkozok listazasa fokonyvek alapjan
(62) Eszkozok listazasa kategoriak alapjan
(63) Forgatas utani adatellendrzés

(7) Intézmény valasztdsa
(9) Karbantartas

17. abra: KATI mentirendszer

Forras: ASP Gazdalkodasi szakrendszer KATI Felhasznaléi dokumentécio
5.3.1.3.4 Uzenetkezeld modul
A gazdalkodasi rendszerben lehetdségiink van az ilizenetkezeld6 modul kezelésére, mellyel

publikus ¢s személyes iizenetek kiildheték és fogadhatok. A publikus ilizenetet az Gsszes

felhasznalo lathatja, mig a személyes iizentet csak a cimzett olvashatja.

(1) Uzenétabla (2) Személyes Gizenetek
P (11) Uj iizenet felvitele P (21) Uzenet irasa

» (12) Uzenet médositasa P (22) Bejévé iizenetek olvasasa

> (13) Uzenet torlése » (23) Kimen6 Gizenetek olvasasa
P (14) Régi tizenetek megtekintése

18. abra: Uzenetkezel6 modul

Forréas: ASP Gazdalkodasi szakrendszer iizenetkezeld modul Felhasznél6i dokumentacio p.:2

Az lizendtabla részben publikus ilizenetek hozhatok létre, szerkeszthetjiik, tordlhetjiik,
valamint korabbi lizeneteinket olvashatjuk. A legfrissebb iizenet szerepel az elsd sorban.
Uzenet irasanal meg kell adni a cimzett(ek)et, az lizenet targyat, és a tartalmat, valamint f4jl

csatoldsara is van lehetdséglink.
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Uzenet irasa
Kitél: Tanulé 122
Cimzettek:
Targy: [
Uzenet:

Csatolt fajlok: | Tallézas...
(F)eltdltés)

19. abra: Uzenetiras ablaka

Forréas: ASP Gazdalkodasi szakrendszer iizenetkezeld modul Felhasznél6i dokumentacio p.:6

Cimzettek kivalasztasa

Uzenet torlésénél megjelenik az dsszes iizenet és az adott {izenet targyat kivalasztva torlés

végrehajtasra kertil.

5.3.1.3.5 VIR (Vezet6i Informacioés Rendszer)

Az ASP rendszer gazdalkodasi moduljdhoz tartozik a vezetdi informdacids rendszer, mely
alapvetden a vezet6i dontések meghozataldhoz elengedhetetlenek, és hasznosnak bizonyulhat
a gazdalkodas eredményességének mérésére. Kiilonbozé elemzések, kimutatasok, tablazatok,
modellek segitségével tdAmogatja a vezetdi dontéshozatalt. Egytittmikodik a KASZPER ¢és az
ETRIUSZ rendszerekkel, ¢és a rendszerekbdl szarmaztatott informéciok segitségével

grafikonok, illetve kimutatasok készithetdek.

5.3.1.4 Ingatlanvagyon-kataszter Rendszer

A KATAwin Ingatlan Vagyon kataszter alkalmazast levalto ASP Ingatlanvagyon-kataszter
szakrendszer alapvetd funkcidja hasonloképpen az onkormdanyzat tulajdonat képezd vagy
vagyonkezelésében 1év6 ingatlanok kezelése. Az ingatlan-vagyon kataszter szakrendszer célja
a 147/1992 (XI.6) kormanyrendeletnek megfeleléen az Onkorményzatok tulajdonukban,

illetve vagyonkezelésiikben fenntartott ingatlanok kataszteri rendszerezésére.
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A keretrendszerbe vald bejelentkezés utan a szakrendszerek csoportban az Ingatlan gombra

kattintva indul el az Ingatlan-vagyon kataszter modul.

2 https://ingatlan-i.asp.lgov.hu/aspivk/

s B vvr B okr B ASPIVK £710G0 8§ OKIR(Eles) [&] LOGO(éles) @) Citrix XenApp - Logon [&] ASPIVK fejl [38] ASPIVK int & int.asp.igov .
A : ) P ivkgazdteszt ~

ASPIVK int. teszt 3.3.0 Keresés Riportok Statisstika Szitirak® Migracd >  Egyestetés az esckiznyilvantartassal = & testt (Whgazdtest) > @

Ingatianvagyon-kataszter keresés

Helyrajzi szim: ! ! !
Naplészam:
Megnevezés:
Utcanév:
Ingatianjelleg: v
Tordheketis: [
Keresés  Uj kataszter
1 Eredmény {5

Nincs adat!

3

e Y
—

[ ] e

20. abra: Ingatlan-vagyon kataszter ablaka

Forras: ASP Ingatlanvagyon-kataszter Felhasznaloi és tizemeltet6i dokumentacio 2016 p.:21

A program a keresés funkcioval fogadja a felhasznalot. Itt lehetdség nyilik a nyilvantartasban,
illetve a gazdalkodasi szakrendszerben vald keresésre a kovetkezd adatok alapjan: helyrajzi
szam, naplészam, megnevezés, utcanév, ingatlanjelleg. A keresés inditdsdhoz a keresés

gombra kell kattintani, mig a masikkal 1) kataszter lehet Iétrehozni.

Uj kataszter létrehozésa

Uj kataszter rogzitése elStt a cimét fel kell venni a Szotarak meniipont Cimek alpontjaban, és

utana indithato el a kataszer felvitele.
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ASPIVK Dev 100 Ksresds Riporick™ Statisstka™ Saitirsk= Migricih = Egyssterds az ssckisznylvintartissal =

1. =2 meléHe: 3 147/1992, (41, &) Korm. randslethez

2 irgatlan mecnevezése:
iz ingatlan cine 1:

iz ingatlan cine 2:

ndatfef ekterés idipontia:

TnpaHznizleq:

Joqirendszatizige: 10- PENDEZETT
rkarményzati Ingabianvagyen-kaaszier

2 tulagdana: ernkarminy2at adstsi

KeH rarzzszina: 0219415

ciine:

Csatolk betétlapok jegvzées

& elen - fentiingatlonazencsbéval jelk - Ingetlanvagyan - Ketosster oz eldb, licaltatt lepckkal

Betétizp megrevesdse, srana(ch)
1" Ingatlan adstlsp:

'F Feldeerlet batdtlap:

2" Zaldeerilet batitiap:

" ek, kazedld Keeskmények:

U1 pilehedés tertlet bekédep:

T Kietemet betétiap:

'E' Lakbépilet betétiap:

"N Tncéznény v. nem lakés eI Epukt
"R Gzerm doclet betétlap:

"0 Melékepuist, éptmény betétlap:
K K, vis-csanoma betstiap:

Mogiayats:

Naploszém:

Rajeok:

Hrsz:

[ L vdkards:

v

W Kezeld:

Pées MW Onlarmiényzata

Betétlap negrevesdse, szdma(ds)
"’ Wamil, t4uflide betédan:

" Serand, Fid bettap:

"0 Spart deesitménysk:

" Ksdehedé mikdngrak:

“P* Egyéh létestmény betétop:

"L Lok betétlap:

"B Nerm lokis el helység betétlap

" Becsalt értek betéilap:

i szdmizl betétlap.

I oSl adatiap: i

Osszesen;

Tui lapok szinia:
Eavéb:

& A - Pocs tesst Fehasmils = @

—
f !
1, ci kerasése
2, i keresése
3 @
A4

11 Fehéliate fajck 3¢
Mincs adat!
Kijlcleh Lorlese

Fail fehikes: Fél Wvdlesaidza | Nincs F)llavdasztea

21. abra: Kataszter létrehozasa ablak

Forréas: ASP Ingatlanvagyon-kataszter Felhaszndloi és tizemeltetdi dokumentécié 2016 p.:22

Az ,,1. cim keresése” gomb segitségével kikereshetdé az adott ingatlanhoz tartozé cim az
adatbazisbol.

Az ingatlan jellegének kivalasztdsanal tobbféle tipus 4all rendelkezésre, mint a foldteriilet,
zoldteriilet, vizek, vizi létesitmények teriiletei, temetd, lakdépiiletek, kozlekedési
infrastruktara, sport és lidiilési célu épliletek, egyéb stb., és ennek megfelelden kell kitdlteni a

betétlapokat:

Kéd Név Tolthetd betétlapok
MOVELES ALA NEM TARTOZO BEEPITETLEN

00001 | FOLDTERULET I,F.K.P.UV.Z

00002 | VIZEK, KOZCELU VIZILETESITMENYEK TERULETEI I,F.KP,UVYZ

00003 | ZOLDTERULET I,F,K,P,S, U, V,Z

00004 | TEMET® I,F,K.P, DR, T

00005 | TERMOFOLD ,F,K,P,UV,Z

11000 | LAKOEPULETEK I,F,K,P.E.B,LLN.D.R, S

12000 | NEM LAKOEPULETEK I,F,K,P.,N,D,R,$,E,L.B

21000 | KOZLEKEDESI INFRASTRUKTURA I,F,K,P,UV,Y,Z
CSOVEZETEKEK, TAVKOZLO- ES ELEKTROMOS

22000 | HALOZATOK ES MUTARGYAIK I,F,K.P,UV.Z
KOMPLEX IPARI LETESITMENYEK (NEM EPULET

23000 | JELLEGU KOMPLEX LET. I,F.K.P,UV.Z H

24100 | SPORT ES UDULESI CELU EPITMENYEK I,F,K,P.E,B,LLN.D,R, Q.S

24200 | MASHOVA NEM SOROLT EGYEB EPITMENYEK I,F,K,P,N.E,R, U, V. Z

22. abra: KSH ingatlanjelleg-kod és a betétlapok

Forréas: ASP Ingatlanvagyon-kataszter Felhaszndl6i és iizemeltetdi dokumentécié 2016 p.:27
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A mentés gomb segitségével nyilvantartasba keriil az adott kataszter, illetve a mégse gombbal
a modositasok elvethetdk és visszatérhetiink az elébbi ablakhoz.
A riportok meniipontban tobbféle lehetdség koziil valaszthatunk, mint a tdblazatos riport,
kataszteri lapok, ingatlanjellegii 6sszesitd, modositasi naplod stb.

Téblazatos riport valasztasanal az alabbi trlap jelenik meg:

ASFIVK [ocal Dev 3.2.0  Keresés Riporiok > Stabszka v Szdtdrek=  MIQrdc v Egyertetss az esthaznyivdntartdssal v L a-recs et felhasznaic . @

eedliésok | Eredmény

—
Sablon: voE®
Sziirés
—
Magnevezés: ® Kazds egyeaés () Pontos egyezés () Mezében keresds
Helyraja szim:
Naplssarszam:
Utcanév:
Adatieltektetss ideponta: BE - meE
Megjogyzés: ® Kezd§ egyezés () Pontos egyezés ) Mezében keresés
Teroiteket |5
7] Ingatizmeteg (0/277)
0 - FOLDTERULETEK
00001 - MOVELES ALA NEM TARTOZ() BEEPITETLEN FOLDTEROLET ~
00002 - WIZEK, KDZCELY VIZILETESITMENYEK TERULETED
00003 - ZOLDTERDILET
00004 - TEMETO
00005 - TERMGFOLD -
11000 - LAKGEFULETEK
[J] Ingi rendezetisdq (0/4) |
10 - RENDCZETT
20 - RENDEZETLEN, TULAIDONBOL KIKEROLT
30 - RENDEZETLEN, TULAIDONEA BEERLLT
40 - RESTBEN RENCEZETLEN
v
Kimenet beallitasa
Borité W | Essheyrs  Egyetdors | Egyethdta  Utaad helyre Teriés
B0 W Esfhelyre  Egerstr | Eguerhama  Umiss helyre Toriés
Borité W | EsSheyrs  Eqyetdérs | Egyethitra Utnias helyra Terlés.
B0 W esiheyie  Epetdie | Eovethiva  Uiss helve Torlés
soma Adatfalfektetis idépontia W | Essheyre  Ecyetsers | Egyethata  Utniss helyre Tories
Borité Ingatianjclleg W EkShelyre  Egpetddr | Egyethita UtnisS helyre Terkés
Boité Jooi rendezcitséo W Ekbhdwe  Eowhdém | Lovethita Uldss hebe Torkds
v

Riport generalasa | Alaphelyzet

23. abra: Tablazatos riport létrehozasa tirlap

Forras: ASP Ingatlanvagyon-kataszter Felhasznal6i és iizemeltetdi dokumentacio 2016 p.:44

Sziirési feltételeket a Szlirés részben lehet megadni, mely lehet a helyrajzi szam, utcanév,
datum stb. Kimenet megadasahoz is hasonld mezdket kell kitdlteniink. Tovabba bedallithatjuk
hogy a tablazatban melyik oszlop hanyadik helyre keriiljon. Az Alaphelyzet gombra kattintva

torlddnek a bevitt adatok, és a Riport generalasakor 1étrejon a tablazat az Eredmény fiilon.

Statisztika

A statisztika meniipont statisztikai feladatok allnak rendelkezésre: tabla masolasa, lapok,
oszlopok, sorok kezelése, tdblazatokon beliili €s kozotti 6sszefiiggések stb. Tabla masolasanal
a kivalasztott tablat tudjuk az egyik évbdl a masikba masolni. A szotaraknal tenantokkal,
cimekkel és szervezetekkel vald6 miiveletek talalhatoak meg. A tenant ASP kozpont egy
egységét jelenti, mint példaul kozos hivatalt, dnkormanyzatot. A migraci®6 meniipont

segitségével migraciot, adatkicsatolast valamint tenant torlését végezhetiink el.
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ASPIVKTSM Tesrt 210 Karonds Riportak™ Mg &k = B a skt @

Tenantbéd sofok

Adatr ]

]

@@

Lebéadezés

1 tagek = &
mgsn  tewnthsd  Adstio  Acslormegreveddse  Alapor  Alaxtmequeveziss sk | Megpayiés ndtéfelbsd  ndbiscéuna | Lidsd nodskdfehasnsd rolse
sxncats flag
201,
a4,

sofok lataater  Katasaterl adator s Skeres efutis ‘ dnddohrknagyon a 4121512403 2
sifok latascter  Katescteri adaiok H Hbisfikis 3 (= a 41218121912 &
sotok Katasater  Katesateri adatox F Foyanatban 2 ez s 2014.12.18 120840 &
sofok s szrvezetek H Hbasfuss 1 st 3 w1215 12@20) 3 w8
sofok lolctor  Ketedaiolaioh F Fohonetban 2 dibllbnegroneténgey a 2

sofok fogszervezst Vezelésrs ogonk siervezst 5 Sheres efutds a
sicboh. cervose: Sarvezetek s Shores bofutés

04,

014,

MNaplé bomgyaések | Alominy licsatolios  Migrécis edtiea

24. abra: Migracios ablak

Forras: ASP Ingatlanvagyon-kataszter Felhasznaloi és tizemeltet6i dokumentacié 2016 p.:68

A Migracios ablak felsé részében szilird feltételek taldlhatdak, melyek alapjan lehet sziikiteni
az eredménytdbla tartalmat. A Lekérdezés gombot kivalasztva a megadott feltételeknek
megfelelden frissitésre keriil a tdblazat tartalma. Az igy 1étrejott tablat le is menthetjiik .xls
formatumba. Az eszkOznyilvantartasba tartozik az adatkérés, input tablak lekérdezése,

egyeztetési struktira, valamint a statisztikak.

5.3.1.5 Onkormanyzati adorendszer

Az ONKADO rendszer ,,utéd alkalmazisaként” az ASP Onkorményzati adérendszernek is
kotelessége a helyi dnkormanyzatokhoz tartozo kozponti és helyi adok, dijak, birsagok,
valamint allamigazgatasi eljarashoz fiiz6d6 illetékek nyilvantartasanak, kezelésének az
ellatasa. Az 6nkormanyzati adohatosag hataskorébe tartozo adok és adok modjara behajtando
koztartozdsok nyilvantartasanak, kezelésének ¢és elszamolasarol szolo 37/2015. (XII. 28)
NGM (Nemzetgazdasagi Minisztérium) rendeletén alapszik az ASP Onkormanyzati
adorendszere. A program f6 funkcidja az elektronikus adminisztracid, bevallas, ad6zo

folyoszamléaval kapcsolatos tigyek elintézése.
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SDPé Addhatésig Fethaszndlo: [Adminisztritor] 8

fit TORZSADATOK — OGYVITEL  ADOK  PENZOGYEK  KIMUTATASOK LISTAK  OSSZESITOK  ZARASOK  ADATKAPCSOLATOK  KORNYEZET

Al
ASP.AGD 3 MUNKAFOLYAMATOK|
+ GYAKORI FOLYAMATOK 1[0Dv6zOLIUK AZ ASP.ADO RENDSZERBEN :
Addzék adatai =| - -
e .| | ToRzsaDaTOK UGYVITE PENZUGYEK KIMUTATASOK, LISTAK
Uj iratminta létrehozasa =1 | acozik adatai Tratsablonok Szamlakivonat Pénzugyi listék

« HIREK Dokumentumtdr A o Ktinyvelés] tételek Kirlevelek

Atengedett kizponti addk
PROGRAMMODOSITASOK Dokumentum létrehozisa
Modositasok megtekintese @ "
Erkeztetés informéda

UZEMETEK vl

T4jékeztatiuk, hogy karbantartas Evelees ADATKABCSOLATO ARNVET]

munkak miatt 0100-03:00 idaszakban ADATKAPCSOLATOR KORNYEZET

ii;ﬁ::dc alzencizer em Adokdvetelese ertékelése KLK_T:H gépjarmu adatok Adchatosag

- _ Informalis szamfejigs el Adomértér maximumok

* HIBABEJELENTES & s a Magyar

Allambkincstar reszére
Hibabejelentd
Navigacios ablak Menii rendszer
25. abra: Az dnkormanyzati adérendszer ablaka
Forras: ASP Ado szakrendszer — Felhasznaloi kézikonyv 2017 p.:9
Torzsadatok

A kovetkezd torzsadatok rogzitésére van lehetdségiink: Adozok, maganszemélyek/egyéni

vallalkozok, vallalkozok, képviselok, ellenjegyzOk, munkahelyek, ingatlanok, kimutatd

szervezetek, adozok egyéb adatai.

Kiilonbozd jellegi addk

Az addk meniiben tobb lehetdség all rendelkezésiinkre: bejelentkezés, valtozas-bejelentés;

atengedett kdzponti adok; kommunalis jellegli helyi adok; helyi ipartizési add; dijak; egyéb.

"or

Az adok kiilonbozo tipusait a kovetkezd abra mutatja:
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+Gépjarmiado

+Helyi jévedéki add

*Termdfold
bérbeadasbal
szarmazo jvedelem
addja

* Epitményadd
*Telekadd

*Maganszemély,
villalkozd addja
sldegenforgalmi add

sKirnyezetkarosito
dijak

26. abra: Kiilonb6z6 adotipusok

Forras: sajat szerkesztés ASP Ado szakrendszer — Felhasznéloi kézikonyv 2017 alapjan

5.3.1.6 Ipar- és kereskedelmi rendszer

A kozponti Kereskedelmi Nyilvantartasi Rendszert az ASP Ipar- és kereskedelmi
szakrendszer valtotta fel, mely feladatkorébe tartozik minden 6nkormanyzati iranyitas alatt
allo ipari és kereskedelmi igazgatasi feladatok ellatdsa a jogszabalyok figyelembe vételével.
Ide sorolhatdo ez alapjan a telephelyek bejelentése, moddositasa; lizleti tevékenységek
nyilvantartasba vétele; idegenforgalmi helyek bejegyzése; rendezvények lebonyolitasahoz
sziikséges elokésziiletek ellatasa; vasar és bevasarlokozpont létesitésének ligyvitele; nem

iizleti célu kozosségi, szabadido szolgaltatas adminisztracidja.

5.3.1.6.1 Miitkddési engedély program

A miikddési engedély alkalmazas a 210/2009 (IX.29) korméanyrendeleten alapszik, mely
alapszik ¢és az alapjan végezheté az adatok felvitele. A program a kovetkezd részekre
tagolodik: Uzemeltetdk, Uzletek, Bevasarlo kozpontok, listak, Sablonok és KSH
Adatbejelent6 ablak.

Uzemeltet6k ablakban a kereskedelmi tevékenységet végzé egyéni, illetve tirsas

vallalkozok adatai keriilnek bejegyzésre. Az Uzemelteték tdblazata tartalmazza a véllalkozo
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nevét, cimét és adoszdmat. Kivalasztas esetén megjelenik az adott személy tovabbi adatai,
mint a cégjegyzékszam, kapcsolattartd neve, telefonszam, illetve e-mail cim. Az als6 sorban a

kovetkez6 funkcidgombok érhetdk el: uj lizemelteto felvitele, modositasa, torlése

Név: Komunaldata Kft.

Cim: 1161 Budapest Rakdczi Ut 17.
Adoszam: 1223424-2-42

Statisztikai szam:

Cégjegyzékszam/Vallalkozoi nyilvantartasi szam: 010956741512
Kapcsolattarté név: Kovécs Szilvia

Telefonszam: 061-401-20-60

Email cim: info@komdathu

Uj dzemeltetd | M&dosit | Térés | Ujozletraqzitése

27. dbra: Uzemelteték ablak

Forras: ASP koézpont IPARKER rendszer moduljai — Felhasznaloi és tizemeltet6i
dokumentacio 2017 p.:6

Uzletek ablaknal az iizletek adatai vihetk fel, de elsdsorban meg kell adni a tipust, az
lizemeltetdt és kereskedelmi tevékenység forméjat. A nyilvantartasi szamot automatikusan
generalja a rendszer. Tovabbi adatok is megadhatok, mint pl.: iizlet neve, alapteriilete,

befogadod képessége, kereskedelmi tevékenység jellege, nyitvatartas stb.

Bevasarlokozpontok ablak olyan lehetdséget kinal fel, hogy amennyiben az iizlet egy
bevésarlokozpontban talalhato, akkor azt is berogzithetd, vagy sziikség esetén mddosithato,

valamint t6r6lheto.

Listak résznél a célnak megfeleloen készithetd lista kiilonbozo sziirési feltételeknek
megfelelden, pl.: bedllithatd milyen terméket forgalmazo vallalkozasok jelenjenek meg.

General gombot valasztva megjelenik a lista a megadott feltételeknek megfelelden.

Sablonok ablak a programba feltoltott sablonok hivhatok elé és sziikséges esetén

modosithatok is.
KSH adatbejelenté ablak esetén elobb ki kell valasztani az adott évhez tartozo félévet és az

Adatok megjelenitése gombot valasztva megjelennek a statisztikai adatok, mely sziikség

esetén le is mentheték egy allomanyban a Fajl generalasa lehet6ségre kattintva és e-mailben
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tovabbithatd. Hibalista funkciot kivalasztva megjelennek a javitdsra szoruld hibak. A

hibajavitast kovetden készithetd el a statisztika.

5.3.1.6.2 Telephely nyilvantarté program

Az alkalmazas 57/2013. (II. 27.) Korményrendeletre ¢épiil, mely alapjan a telephely
engedély, illetve a telepen gyakorolhato termeld €s szolgaltatd tevékenység jogilag elfogadott
szabalyain alapszik. A program a kovetkezd részekbdl tevédik oOssze: Uzemeltetdk,
Telephelyek, Listak és Sablonok.

Az iizemeltetok résznél az ipari tevékenységet iz6 egyéni, illetve tarsas vallakozok adatai

vihetok be a rendszerbe.

5.3.1.6.3 Szallashely nyilvantart6 program

Az alkalmazés a szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatdsarnak részletes feltételeirdl
¢s szallashely {iizemeltetetési engedély kiaddsdnak rendjérdl szolo 239/2009. (X. 20.)
korményrendeleten alapszik. A program segitségiil szolgal arra, hogy a széllashelyekkel
sziikséges adatokat nyilvan tartsuk. A rendszer f6 funkcidéi a kdvetkezOk: tlizemeltetok, a

szallashelyek, a listak, sablonok, valamint a KSH adatbejelentd ablak.

Szalashely elnevezése: .KESZI PANZIO”
Uzleti céhi: Igen
Statusz: Altiv
Nyilvantartasi szam: 1121
Alszam:
Nyilvantartasba vétel datuma: 2014, janudr 1.
Cim: 2092 Budakeszi 6 utca 172.
Helyrajzi szam: 89712
Tipus: Panzié
Szobaszam:
Agyszam: 12
szama esetén

Uzemeitets: Grafl Janos - Budakeszi Erdd utca 103/8
Hasznalat jogcime: Tulajdenos
Bérleti szerzGdés lejarati datuma:
Honvédségi teriileten van: Nem
T = = -
forgalomba hoz: == Y49 Nem

i jellegre utalé van: Nem
Helyszini szemiét kért: Nem
Ideiglenes bezaratas idGtartama:
Teruletkorlat:
ldékortat:
Rogzités: testvalalaki (2015, jinius 18.)
Uiszaldashely | Szerkesztés | Torlés

28. abra: A kijelolt szallashely adatai ablak

Forras: ASP kézpont IPARKER rendszer moduljai — Felhasznaloi és lizemeltetd1

dokumentacio 2017 p.:48
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5.3.1.6.4 Rendezvény nyilvantartd program

Az alkalmazds a zenés, tancos rendezvények miikddésérdl szolo 23/2011. (III. 8.)
korményrendeletet veszi alapul, igy a nyilvantartasi rendszer szerint négy 6 részre oszthato a

program: Kérelmezd6k, Rendezvények, Listak és Sablonok.

5.3.1.6.5 Piac nyilvantarté program

Az alkalmazasvasarok, piacok és bevasarlokdzpontok miikodésérdl szolo 55/2009. (II1.
13.) kormanyrendeleten alapszik és ehhez kapcsolédd adatok nyilvantartdsara szolgdl. A

program {0 részei: a fenntartok, piacok, bevasarld kdzpontok, listak és sablonok.

5.3.1.7 Hagyaték leltar rendszer

A hagyatéki leltar rendszer lehetdvé teszi, hogy az elhunyt személy adatait (név, sziiletési
hely, id0, elhaldlozdsanak datuma, ingd és ingatlan vagyon stb.) és az ebben érdekelt fél,
orokos adatait rogzitsiik. Az alkalmazas a 2010. évi XXXVIII. hagyaték eljardsi torvény
eldirasainak megfelelden tartja nyilvan a sziikséges adatokat, és ezeknek a bevitelét tamogatja
elektronikus forméban. A torvény alapvetd célja, hogy ,az ember halilaval
hagyatékatszallist — az oOrokosként érdekelt személyeknek és a hagyaték egyes
vagyontargyaira, vagyoni részhanyadara valo oroklési jogcimiiknek a megadllapitasaval —
biztositsa”. A Hagyaték Nyilvantartd rendszer a kovetkezé ablakokra oszthatd: Orokhagyo,
Eljaras, Kozjegyzok, Foldhivatalok, Idézési naptar, Sablonok.

Az Orokhagyo részben az elhunyt személy adatai keriilnek rogzitésre, mint a név, (nék
esetén: sziiletési név), sziiletési ido, és a halaleset id6. A tadblazat utolsd oszlopaban az eljaras
elindithatd, amennyiben erre sor keriilt, akkor megtekintheté. Lehetéség nyilik Uj 6rokhagyo
felvételére, Kijelolt 6rokhagyod szerkesztésére, valamint a Kijeldlt 6rokhagyot torlésére.

Uj 6rokhagyé felvételénél meg kell adni az elhunyt nevét, anyja nevét, sziiletési helyet, és
datumot, az utols6 bejelentett tartdzkodasi helyét, az elhaldlozadsanak helyét, datumat,
allampolgarsagat, csaladi 4llapotdt. A cim esetén lenyildo lista all a rendelkezésre,

megkdnnyitve ezzel a kivalasztast.
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Szerkesztés esetén a fenti adatok keriilhetnek modositasra, és a szerkesztés esetén a mentés
gombbal véglegesithetjilk a valtozdsokat. Mégsem gomb valasztisaval az eredeti adatok
valtozatlanok maradnak.

Ordkhagyd torlése esetén a nyilvantartasbol torlésre keriil a kivalasztott személy, azonban
egy beugré ablak kér megerdsitést a torléshez. OK gombbal torlésre keriil sor, a Mégse

gombbal pedig vissza lehet térni az elobbi ablakhoz.

Az Eljaras ablakban a hagyatéki- vagy pothagyaték eljards adatait bevitelre szolgalja a
hozzajuk kapcsolodd érdekeltekkel, ingatlanokkal, ingd vagyonnal, hagyaték terhekkel ¢€s
intézkedésekkel. A kovetkez0 adatok tartoznak az eljards tablazatdhoz: Eljaras tipusa,
Ugyszam, Leltar oka, Végrendelet. Az els6 oszlopban kivélasztas funkciégomb segitségével
kivalaszthatd az eljards az adott 6rokhagyd esetében. Itt megadhaté az eljaras iigyszama,
lezart ligy-e, az iigy tipusa, leltdr oka, Kozjegyz6 neve, Végrendelet van-e, ehhez fiiz6d6
megjegyzes, eldirat, és az eljards megkezdésének datuma. Innek a kovetkezd feladatok
indithatok: Uj eljaras bevitele, Kijelolt eljaras szerkesztése, Kijelolt eljaras torlése.

Az eljaras rogzitése esetén legdrdiild lista segitségével valaszthatok ki a kovetkezd elemek:
kozjegyz06, leltar oka, valamint az eljaras tipusa. Az illetékes kozjegyzot a rendszerben
megadott telepiilés kozjegyzoi koziil lehet kijeloIni. Eljaras modositasara is van lehetdség és
az 1j valtozasok elmentheték a mentés gomb segitségével. Az eljarast sziikség esetén

torolhetd, amennyiben az adott eljarashoz hagyaték és egyéb adatok nem lettek megadva.

A Kozjegyzok rész csak adminisztratori jogosultsaggal kezelhetd. Itt a telepiiléshez rendelt
kozjegyzOk nevei, cimiik €és székhelyiik talalhatdo meg. Kivalasztaskor pedig tovabbi adatok

talalhatoak meg, mint az e-mail cim, telefonszam, faxszam.

A Foldhivatalok az alkalmazasba rogzitett foldhivatalok listaja érhetd el és név szerint
sorba rendezettek. Kivalasztast funkcid esetén tovabbi adatok érhetok el az adott foldhivatal

esetén: cim, intézmény név, telefon szam, postafiok, e-mail cim és nyitvatartasi ido.

Az Idézési naptar napokra bontva megmutatja, hogy melyik napra lett betervezve

esemény. Az adott napra kattintva megjelenik a beidézett személyek listaja.

A Sablonok ablak tartalmazza az alkalmazasba felvitt Sablonokat, melyek segitségével

nyomtatvanyok készithetok.
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5.3.1.8 Onkorményzati telepiilési portal rendszer

Az Onkormanyzati telepiilési portdl rendszer tulajdonképpen egy honlap létrehozasat
tamogatja, mely a telepiilési hirekrél és informaciokrol ad teljeskorti informacidszolgaltatast.
Zalaszentgrot esetében mar létezik egy kifogasolhatatlan allapotban miikédé honlap, melyet
az aktualis helyi és Onkormanyzati hireknek megfelelden folyamatosan frissitenek. A

kovetkezd oldalon tekinthetd meg a varos honlapja: http://zalaszentgrot.hu.

5.3.1.9 Elektronikus ligyintézési portal rendszer

A 2015. évi CCXXIIL az elektronikus {igyintézés és bizalmi szolgéltatdsok altalanos
szabalyairol sz0l6 térvény elbirasai alapjan 2018. januar 1-t61 az dnkorméanyzatok részérdl is
kotelezd az ligyfeleknek elektronikus ligyintézd lehetdség biztositasa.

Az elektronikus iigyintézési portal rendszer elektronikus ligyintézési feliilet érhetd el a
vallalkozasok és maganszemélyek szaméra. Azonban a portdl hasznalata regisztraciohoz
kotott, melyhez eldzetesen sziikséges iigyfélkapu azonositd. A regisztracidhoz személyes
adatokat kell megadnia az igénybe vevOnek (mint pl.: név, sziiletési hely és id6, e-mail cim,
telefonszam stb.) A sikeres bejelentkezést kovetden meg kell adni, hogy melyik ASP
rendszerhez csatlakozott telepiilésen szeretne iigyet intézni. A kovetkezé elektronikus
igyintézési szolgaltatasok allnak rendelkezésre: adodegyenleg lekérdezés, ligykovetés ¢Es
igyinditds. Az adoegyenleg lekérdezése esetén a felhasznalonak meg kell adnia az
addazonosito jelét, vagy adoszamat €s lekérdezheti az adott telepiiléshez tartozo egyenlegeét.

Az ligykovetés lehetdvé teszi az elektronikusan inditott tigy allapotat.
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5.3.1.10 Szakrendszerek kozotti integracio

A keretrendszer segitségével érhetdek el a tovabbi szakrendszereket, és ez biztositja a
szakrendszerek kozotti integraciot megkonnyitve ezaltal az adatok berogzitésének folyamatat
egy egyszerti mivelettel. Egyes szakrendszerek k6zott is megvaldsul egyfajta integraciot,

melyet a kovetkezokben mutatnék be.

5.3.1.10.1 Az ipari és kereskedelmi szakrendszer moduljainak integracios funkcioi

Az Ipari és Kereskedelmi szakrendszer lehetové teszi az Iratkezeld szakrendszer, és
Telepiilési portal rendszer egyes feladatainak elérését. Ezt a gyorsabb hasznalat érdekében
hasznos lehet, és igy nem sziikséges egyik alkalmazasbol a masikba belépni. Az Iratkezelési
rendszer funkcioi is elérhetdvé valnak, foleg iktatds sordn az alabbiak szerint: ) esemény
bejegyzése utdn lehetdség nyilik arra az esetre, hogy az iigy fOszdma szerint az adott
eseményhez egy ) alszdmot adjuk meg és ezt az Iratkezelési rendszerben foglaljuk le. Az
Iktatészam kérés gomb segitségével a lefoglalt szam megjelenik. Az Iratkezelési rendszerben
rogzitett személyek adatai atemelheték az Ipari és Kereskedelmi rendszerbe: az 0j Uzemeltetd
ablakban Partner keresése gombra kattintva. Mivel térvény rendelkezik arrdl, hogy a
kereskedelmi tevékenységet 1iz6 egyéni vallalkozok adatait nyilvdnosan (Interneten) is meg

kell jeleniteni, igy a Telepiilési portalon is megjelenithetd az adott vallalkozonak az adatai.

5.3.1.10.2 A hagyaték leltar szakrendszer integracios funkcioi

Az orokhagyo adatai berdgzitése elott a Kérelmet vagy a Bejelentést eloszor iktatni kell az
ASP Iratkezel6 szakrendszerben, ezt kovetGen teheté meg az 6rokhagyd adatainak bevitele.
Ehhez kapcsolodoan az eljarast el kell inditani, és az Erdekelt fél adatait kell rogziteni. Ezek
alapjan elkészithetd a nyomtatvany, melynek a kézbesitése az Iratkezeld szakrendszer
feladata. Az Ugyintézési portal rendszer segitségével is elindithatdo a hagyatéki iigyek

rendezése az igénybe vevo szdmara.
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5.3.1.10.3 Az 6nkormanyzati adoszakrendszer integracidja

Az adoszakrendszer integracios kapcsolatot valosit meg a keretrendszerrel, iratkezeld
szakrendszerrel, valamint a gazdalkodasi szakrendszerrel. Az adoszakrendszerben a rogzitett
bankszamlakivonatok adatait atkiildjiik a gazdalkodasi szakrendszerbe.

Az iratkezeld szakrendszer segitségével a Bevallast lehet beérkeztetni és iktatni, viszont az Uj
bevallas készitésénél és ehhez kapcsolodd miiveletekhez viszont az adodszakrendszerrel
oldhaté meg, egészen addig, amig a postai vagy elektronikus kézbesitésre sor nem keriil. Az
atvételi adatok feldolgozasa, és az ehhez kapcsolodd jogerdsités az adoszakrendszerben
végezhetd el. Az iigyfelek szaméra elektronikusan, az Ugyintézési portal rendszer
segitségével Kkitolthetd a bevallashoz sziikséges adatok, mely esetén egy drlap all
rendelkezésre. Ezt kdvetden az ligyintéz0 megkeresi a kitoltott Grlapot, és sziikség esetén
korrigalja azt, és tovabbitja az Iratkezeld szakrendszerbe érkeztetésre €s iktatasra, ezutdn az

adoszakrendszerben kell elvégezni a sziikséges, fentebb leirt miiveleteket.

5.3.1.10.4 Gazdalkodasi szakrendszer integracioja

A Gazdalkodasi szakrendszer egyiitt miikodik a Keretrendszerrel, Iratkezeld szakrendszerrel,
Ingatlanvagyon-kataszter szakrendszerrel és az Onkormanyzati adérendszerrel. Az iratkezeld
szakrendszerb6l a bejové szédmla érkeztetési adatai maésolhatok 4t a Gazdalkodasi
szakrendszerben. A  Gazdalkodasi szakrendszerben létrehozott fizetési felszolito,
egyenlegkozld dokumentumot az Iratkezeld szakrendszer segitségével kiildhetjiik el az
igyfélnek.

5.3.1.10.5 Ingatlanvagyon-kataszter szakrendszer integracioja

Az Ingatlanvagyon-kataszter szakrendszer integraltan kapcsolodik a Keretrendszerhez, és a
Gazdalkodasi szakrendszerhez. Az Ingatlanvagyon-kataszter szakrendszerben Iétrehozott
eszk0zok az EszkOz Osszerendelés meniipont segitségével Gsszekapcsolhaté a Gazdalkodasi

Szakrendszerrel.
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KERETRENDSZER

HAGYATEK

ADO-

SZAKRENDSZER .
IPAR- és = TELEPULESI PORTAL RENDSZER

GAZDALKODASI

UGYINTEZESI PORTAL FAKREN

RENDSZER

-

IRATKEZELO SZAKRENDSZER

29. dbra: Szakrendszerek kozotti integracio

Forras: Sajat szerkesztés

5.3.2 Tamogato rendszerek

A tdmogat6 rendszerek funkcidja a napi adminisztrativ, tigyfélszolgalati és mikddtetési

feladatok segitése az ASP alkalmazasok bevonasaval.

5.3.3 Onkorményzati adattarhaz

Az Onkormanyzati adattarhdz olyan adatok halmazat foglalja magaba, mely
szakrendszerekben képzddott, valamint személyes és adotitoknak nem mindsiilo adatok. A
helyi Onkormdnyzat koteles arra, hogy az adatait az adattdrhazba feltdlteni. Az
onkormanyzati adattarhdz forrasaihoz a kovetkezok tartoznak: gazddlkodasi-, onkormanyzati
ado-, ingatlanvagyon-kataszter-, iratkezel6-, ipar- és kereskedelmi szakrendszer, tovabba
Kincstar Kozhiteles Torzskonyvi Nyilvantartdsa, valamint Kincstar Onkorményzati

Eldiranyzat Gazdalkodasi Modul.
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5.3.3.1 Onkorményzati adattirhaz forrasai

Kincstar Kozhiteles Torzskonyvi Nyilvantartdsa olyan koltségvetési szervektdl szarmazo
adatokat jelent, melyek kozhitelesek és jogszabalynak megfelelden nyilvanosak. Bejegyzésre
keriilnek alapitaskor, valamint megsziintetéskor. Alapitasi okirat is idetartoznak, tovabba
nyilvantartdsba keriilnek teriiletfejlesztési tandcsok, tobbcéli térségi tarsasdgok &s
onkormanyzatok. Kincstar Onkormanyzati Eldiranyzat Gazdalkodasi Modul tartalmazza az

onkormanyzatok allami tamogatésait, valamint az esetleges addssagait.

5.4 A Zalaszenteroti Kozos Onkormanyzati Hivatal korabbi alkalmazasai és az

ASP szakrendszerek 0sszehasonlitasa

A Zalaszentgroti Kozos Onkormdanyzati Hivatalnal korabban alkalmazott szoftverek egy-két
kivétellel egymastol fiiggetlentil miikodtek és nehezen vagy egyéltalan nem sikeriilt az
adatokat kozos platformon felhaszndlni. De volt olyan eset is, hogy a kordbbi rendszer
annyira elavultnak szamitott, hogy az ASP rendszer korszeriibbé, modernebb kdrnyezetet

teremtett az adatok nyilvantartasra.

5.4.1 TratkezelO rendszerek

Korabban a Zalaszam Informatika Kft altal kifejlesztett IRKA Iratkezeld rendszerben tortént
az iratokkal kapcsolatos feladatok elvégzése, viszont egyediil ez a program allt kapcsolatban
az ONKADO adorendszerrel. A korabbi iratok visszakeresésiik érdekében maradtak az IRKA
Iratkezeld rendszerben, tehat az adatok migraldsara nem kertilt sor, hanem teljesen uj lappal
indulhatott a rendszer. A Zalaszentgroti Kozds Onkormdanyzati Hivatalhoz mivel négy
teleptilés tartozik, igy ennek megfelelden négy iktatokonyv lett Iétrehozva egy un. osztott

iktatohely azonositoval vannak elkiilonitve az egyes telepiilések.

A két iratkezeld funkcioit figyelembe véve nem kiilonbozik egymastol, mert mind a kettd
ellatja az iratkezelési és iktatasi feladatokat, valamint az iratok életiitja nyomon kovethetd.

Viszont az ASP rendszer esetében az Iratkezeld szakrendszer nemcsak az adorendszerrel,
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hanem a gazdalkodasi-, hagyaték-leltar-, és ipari- és kereskedelmi szakrendszerrel all

integracios kapcsolatban.

1 Hagyaték szakrendszer- IratkezelS szakrendszer

Jelmagyarazat
ASP.HAGYATEK-ban végzett

+ lépés

ASP.IRAT-ban veégzett lépés

1. Kérelem /Bejelentés iktatasa

2. Ordkhagyo rbgzitése

¥

3. Eljaras inditasa

v

4, Erdekelt rigzitése

v

5. Intézkedés rigzitése

v

6. Nyomtatvany készitése, kiadmanyozas

v

7. Nyomtatvany kézbesitése

30. abra: Hagyaték ¢és Iratkezeld szakrendszer kapcsolata

Forras: Utmutat6 az ASP rendszer integracios folyamatairol p.:40

5.4.2 Hagyaték leltar rendszer

A Zalaszentgroti Kozos Onkormanyzati Hivatalnal az ASP rendszer elétt nem valosult
meg gépen valo rogzitése a hagyatékkal kapcsolatos ligyeknek. Szoval az ASP hagyaték leltar
szakrendszere nagy segitséget jelent abban, hogy az ezzel kapcsolatos adatokat egy

atlathatobb, gépi nyilvantartasba rendszerezzék.

5.4.3 Kereskedelmi tevékenységet nyilvantartd rendszerek

Az ASP lpari- és kereskedelmi rendszer elétt a Kereskedelmi Nyilvantartasi Rendszerben
torténtek a nyilvantartasok, melyet a kernyilvantartas.zalajaras.hu oldalon érheté el. Ez
tulajdonképpen egy orszagos szintli rendszert ,,takar”. Ez a Rendszer teljesen fiiggetleniil
miikodott a tobbi alkalmazastdl. Viszonylag egyszerlibb haszndlata lehetdvé tette a gyors
»betanulast”, az Ipar és kereskedelmi szakrendszer viszont bonyolultabb, hiszen tobb kisebb

alkalmazasra oszlik: Miikddési engedély -, Telephely nyilvantart6 -, Szallashely nyilvantarto-,
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Rendezvény nyilvantartd és Piac nyilvantarté programokra. Az ASP rendszeren beliil pedig
egyiittmiikodik az Ugyintézési portal rendszerrel és az Iratkezel szakrendszerrel.

Az Ugyintézési Portal rendszerben ugyanazok az tirlapok jelennek meg, mint az Ipar- és
Kereskedelmi Nyilvantart6 rendszerben, a kitd1ltdnek kotelezo megadni az adott kereskede Imi
egységhez tartoz6 nyilvantartdsi szdmot. Viszont az Iratkezeld szakrendszerrel vald
integracioja ennél bonyolultabb folyamat, melyet a kovetkezd dbra szemléltet.

Jelmagyarazat

ASP.IPARKER-ben vegzett
+ Iépés
ASP.IRAT-ban végzett |épés

1. Kérelem beiktatasa

2. Uj Gizemeltetd rogzitése

v

3. Uj lizlet és adatainak régzitése

v

4. Uj esemény rogzitése iktatészam kérésével
(sztorné lehetéség)

v

5. Nyomtatvany készitése, kiadmanyozas

v

6. Nyomtatvany kézbesitése

31. abra: Ipar- és Kereskedelmi Nyilvantart6 rendszer és Iratkezeld szakrendszer kapcsolata

Forras: Utmutat6 az ASP rendszer integracios folyamatairol p.:55

5.4.4 Gazdalkodasi Rendszerek

A Zalaszam Informatika Kft altal Iétrehozott OrganP Gazdalkodési Rendszer szintén tobb
modulbol allo pénziigyi, és szamviteli feladatokat ellatdo rendszer. A kovetkezd modulokbol
épiil fel: Tervezés, eldiranyzat nyilvantartas-, Kotelezettségvallalas-, Készletnyilvantartas-,
Eszkoznyilvantartas-, Pénziigyi modul és f0konyv. Ebbdl kovetkeztethetd, hogy egy integralt
rendszert alkalmaztak korabban és modulok valoban szorosan egyiittmiikodtek egymassal,
ezaltal segitve az Onkormanyzat gazdalkodasi tevékenységére vonatkoz6 részletes
informaciok megjelenitését. Az ASP Gazdalkodasi szakrendszere pedig a kovetkezo
modulokbol all: Egységes tervezési, koltségvetési, beszamold készitési-; Kozponti Analitikai
Szamviteli-Pénziigyi -; Targyi eszkdz nyilvantartdo-; Uzenetkezeld6 modul és Vezetdi
informéaciés Rendszer. Ebbdl megallapithatd, hogy a két integralt rendszer teljeskoriien ellatja

a pénziigyi és gazdalkodasi tevékenységeket. Viszont az ASP Gazdalkodasi szakrendszere
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integracioban 4ll az Iratkezeld szakrendszerrel, Ingatlan-vagyon és Onkorményzati
addszakrendszerrel.
A Gazdalkodasi szakrendszer esetében pl.: a bejovo szdmla érkeztetése soran az Iratkezeld
szakrendszert is segitségiil kell hivni. Az alabbi dbra a feladat résztevékenységeit mutatja a
két szakrendszerben:

Jelmagyarazat

ASP.GAZD-ban végzett lépes
* ASEIRAT-ban végzett [épés

1. Kotelezettségvallalds rogzitése

2. Bejovd irat érkeztetése

v

3. Beérkezett szamla atemelése

32. abra: Gazdalkodasi - és Iratkezeld Szakrendszer kapcsolata

Forras: Utmutato az ASP rendszer integracios folyamatairol p.:31

A kotelezettségvallalas rogzitése soran a Gazdalkodasi szakrendszeren beliil a KASZPER
modult kell kivalasztani, és itt a 112-es meniipontot, ahol a korabban rogzitett Kdvetélesek és
kotelezettségvallalasok listdja taldlhatd. Az ,,Uj kotelezettségvallalis/kovetelés felvitele”
gombot valasztva megjelenik egy tlrlap, ahol a partner mezdnél a kordbban rogzitett partner
adatai atmdasolhatd az egyik szakrendszerb6l a madsikba. A Kotelezettségvallas sikeres
felvitele utan a beérkez6 iratot kell rdgziteni, amelynek sikerességérdl megjelenik egy ablak
¢s ez tartalmazza az érkeztetési azonositot is, melyre hivatkozni kell a gazdéalkodasi
rendszerben. A gazdalkodési rendszerben az érkeztetési azonositd megadasaval a partner

tovabbi adatai és felvitt irat adatai megjelennek.

Gazdilkodasi JRu] (VL)  Erkeztetési

szakrendszer: [l Lciisl- Irltkes:]ﬁ B S_i.ke‘{e’s szakrendszer: TEsias i)

G e Vallalds flvitele sl rentiszer- M it Beérkezett i valo
rallalds - Partner mez6: EEITORTETAN » Erkeztetési szamla vatkozas:
‘ Cered e érkeztetése [JEERLLEI] zéml

rogzitése rogzitetiek atemelése beleme]flretb

33. dabra: Gazdalkodasi és Iratkezelo szakrendszer kapcsolata

Forras: Sajat szerkesztés Utmutaté az ASP rendszer integracios folyamatairdl cimii
dokumentaci6 alapjan p.:31-33
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5.4.5 Ingatlanvagyon nyilvantartasok

Korabban egy DOS alapu programban, KATAwin Ingatlanvagyon Kataszterben torténtek a
nyilvantartdsok, melyben konnyen megvaldsithato volt az adatok berdgzitése €s megtekintése.
Viszont az ASP rendszer egy grafikus feliileten torténik az ingatlan-vagyon nyilvantartasai,
mely modernebb ¢és attekinthetébb rendszer. Az utobbiban valosul meg az integracio,

mégpedig a gazdalkodasi szakrendszerrel.

5.4.6 Adorendszerek

Az ONKADO rendszer teljesen fliggetleniil miikodott a tobbi rendszertdl, de az addzasi
feladatok teljes egészében ellatta. Az ASP dnkormanyzati adorendszer nemcsak az addzassal
kapcsolatos tigyekkel végezte el a tevékenységeket, hanem kapcsolatot teremtett az Iratkezeld
¢és a Gazdalkodasi szakrendszerrel meggyorsitva ezaltal az ezzel kapcsolatos feladatokat.
Az iratkezeld szakrendszerrel vald integracids kapcsolat bonyolultabb, de megkonnyiti az
adminisztraciot.

ADO-IRAT integriciés folyamat - Iratkészités és jogerdsités

ASP.IRAT-ban végzett | épés
v ASP_ADO-han végeatt |épds

3.1. Bevallas érkeztetése és iktatasa

3.2. 0j bevallas hozzaadasa

v

DTk (T ﬁﬂ:_‘;ziséz:*emrésl Slapasl | retok st dzdss & rheztetesi adstok Stemelése
¥

3.5. Bevallas feldolgozasa

¥

3.5. Bevallas mentése Bejovd irat elintézése

L J

3.6. Hatarozatkészités - iktatoszam kéras — Kimend alczam iktatdca

 J
Expedidhis, kizdményozés
- Elektronikus kezbesité s eseten POF csatolas
elekt ronikus aldirdssal

3.7. Boriték elkiildése

hJ Y Y
. . 28| «c)
3.8. a) Postai 3.8. b) Kulon F
Elektronikus
kézhesités kézbesités Kézhesités
L] v v
3.9_a) Boriték .
ellensrzés 3.11.b) Atvételi 311 ) Veveny
k| r;d:i‘;.c:ﬁka erkeztetése a
3.10. Boriték 9 Hivatali Kapurdl
mentés
L] v Y
3.9. b) Boriték 3.9. c) Boriték e e el e
Ws:z‘;;l:kﬂgzelt ellendrzés ellendrzés Ragzam / sanosha atmelés:
tertivevany =
adatainak
rigzitése 3.10. Boriték mantés
L
3.12. Tértivevény lekérdezés — Tértweveny adstok atemne s

3.13. Atvételi adatok feldolgozasa

¥

3.14. Jogerosites Tenyleges jog=ri datum kildess

34. dbra: Ado- és Iratkezel6 rendszer kapcsolata
Forras: Utmutato az ASP rendszer integraciés folyamatairol p.:8
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Az ONKADO rendszerben létrehozott hatarozatok iktatdsahoz jelentds tobbletmunka
sziikséges, és ezért ez a rendszer 6sszekapcsolasra keriilt az ASP Iratkezeldrendszerrel (2017.

évi dokumentacio), igy az addrendszerben elkésziilt hatarozatok, bevallasi iratok minimalis

munkaval konnyen berdgzithetd az ASP iktatd programjaba.

ASP rendszer

Javulisok az el6zohoz

ASP rendszer elott Feladatai Hianyossag ,
- szakrendszerei kepest
S A, e e, ﬁAkf"_bb‘ mﬁ o “1 ) ASP Iratkezels e e ]
ISR || st e || T e G- 65 szakrendszer intgegracioban alll
OrganP rendszerrel
o O rendszer Adozassal’kapc sctlatos ugyek, Tobbi al.kahna.zasefil nem mikodik | ASP Of:konnanyzatl Iratkezeldvel valo kapes.,
adobevallas stb egyitt adorendszer Intepricio
KATAwin Ingatlan vagyon o . . Dos-os felulet, nem kapcsolodik | ASP Ingatlan-vagyon Grafikus felhaszndloi feliilet,
Ingatlanok nyilvantartisa : :
kataszter & R epyik rendszerhez se kataszter intepricio
Kereskedelmi Kereskedelmi tevékenységet Nincs intesricioban ASP Ipar- és Inteoricié
Nyilvintartdsi rendszer | folytaté egységek nyilvintartésa e kereskedelmi er
OrganP koltségvetési Teljeskor gazdalkodasi, pénziigy, | Integralt rendszer, azonban csak az ASP gazdilkodasi Inteoricid
gazdalkodasi rend szdmldzdsi, szdmviteli feladatok iratkezel6hoz kotheté szakrend e
F— I Nem volt ilyen nyilvintartd ASP Hagyaték leltar | Most mar szdmitégépen torténik
Hagyaték: ek Hagyaték: ek
ayaiekt gy gyaieit bgy program szakrendszer a hagyatéki nyilvintartasok

1. tablazat: Korabbi rendszerek és ASP szakrendszerek 0sszehasonlitasa

Forras: Sajat szerkesztés

IRKA Iratkezeld KATAwin Ingatlanvagyon kataszter .
Hagyatéli tigyek
tktatds iratok kezeldze selejtezés stb ingatlanok ayilvintartiza
Hidnyossagok, problémak | Hidnyossdgok, problémak Hidnyossagok, problémik |
esak az add és OrganP rendszerrel mikodik egyviit DOS felilet Integracid hidnya Nem volt korabban ilyen nyilvantartd program

\Z

Megoldas: ASP Hagyaték: leltdr szakrendszer |

N\

Megoldas: ASP Iratkezeld

| Megoldas: ASP Ingatlan-vagyon kataszter

Tel itk adik integracid grafikns falk aloi feliilet Szd vald nyil t I
ONKADO rendszer | Kereskedelmi nyilvantartasi rendszer | OrganP Kaltségretési gazdilkodasi rendszer
devek, add as sth kereskedelmi tevékenységet folvtatd egységek nyilvd Lkorh gardalkodisi, pénzigyi, lazdsi és szanvviteli feladatok
Hianyossdgok | Hisnyossdgok, problémak | Hianyossdgok, problémak
Integrici6 nem valésml meg Integricié hidnya - de 2 modulokhos és az i kothets
Megoldasok Megoldés: ASP Ipar és kereskedelmi szakrendszer | Megoldde: ASP Gazdilkodési szakrendszer
ONKADO és ASE iratkezels DS q PE— integricié

35. abra: Korabbi rendszerek és ASP szakrendszerek 0sszehasonlitasa

Forras: Sajat szerkesztés
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6. Osszefoglal6 a szakdolgozatrél

A szakmai gyakorlatomat a Zalaszentgroti Kozos Onkorméanyzati Hivatalnal tdlthettem,
ahol megismerkedhettem az Onkormanyzat munkajat segit6é alkalmazasokkal. A
szakdolgozatom nagy részét ezeknek az onkormanyzati szoftvereknek a f6bb vonésainak valo

bemutatasa alkotja.

A szakdolgozatom elején roviden ismertetem egy Onkormdanyzat felépitését, &s
tevékenységét, majd ezt kdvetden a Zalaszentgrotik Kozos Onkormanyzati Hivatal rendszerét
¢s fobb tevékenységeit mutatom be. Ezt kovetéen az informacids rendszer fontossagat

emeltem ki, majd az ehhez kapcsoloddan az alkalmazott programokra tértem ki.

A Zalaszentgroti Kozos Onkormdanyzati Hivatal tevékenységét eleinte hat kiilonbdzé
program segitette, melyek szigetrendszerként funkciondltak. A szigetrendszerek egy-egy
részterliletet ellatdo 6nallo, a tobbi programtol fliggetlen szoftvert jelent, és az alkalmazasok
kozotti kommunikacié nem valosul meg telies mértékben. Igy sziikségessé valt az
onkormanyzat teljes tevékenységét atfogd integralt alkalmazasrendszer, mely a 257/2016
(VIIL.31.) korméanyrendeletben eldirt ASP rendszer felel meg.

A korabbi alkalmazasok tevékenységiiket figyelembe véve Osszehasonlithatok az ASP
szakrendszereivel. Kordbban iratkezelési feladatokat ellatdé IRKA iratkezeld rendszer
funkcioit tekintve az ASP iratkezeld rendszernek felel meg. Migraciora, vagyis az adatok
atmasolasara volt ugyan lehetdség, viszont egyszeriibb megoldasnak bizonyult ,,tiszta lappal”
torténik meg az alkalmazas bevezetése. Az ASP Iratkezel6 szakrendszer viszont integracidban
all a tobbi szakrendszerrel. A hagyatékkal kapcsolatos ligyeknek korabban nem valdsult meg
a gépen vald nyilvantartasa, ezért az ASP hagyaték leltar szakrendszer ebben kiilondsen
»segitséget nyujt”. Kordbban a kereskedelmi tevékenységek nyilvantartdsa az orszagos
Kereskedelmi Nyilvantartasi Rendszerben tortént, mely teljesen fiiggetleniil miikodott a tobbi
programtol, igy az ASP Ipar- és Kereskedelmi Szakrendszere a kiilonb6z6 kereskedelmi
egységek nyilvantartasa mellett egylittmikodik az Iratkezeld szakrendszerrel és az
Ugyintézési Portalrendszerrel is. A gazdalkodasi, pénziigyi és szamviteli tevékenységek
lebonyolitasat a Zalaszam Informatika Kft altal kifejlesztett OrganP Koltségvetési Integralt
Gazdalkodasi Rendszer latta el, és ez a modulokbdl felépiild alkalmazasrendszer
megfeleltethetd az ASP gazdalkodasi szakrendszerének, mely szintén teljes koriien ellatja az

onkorményzat gazdalkodasi tevékenységét, és integraciot valosit mg az Ingatlan-vagyon
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kataszter szakrendszerrel, Iratkezeld szakrendszerrel, Ugyintézési portal rendszerrel és Ado
szakrendszerrel. A KATAwin Ingatlanvagyon kataszterben, egy DOS alapu programban
valosult meg az ingatlanvagyon nyilvantartasok, mig az ASP Ingatlan-vagyon kataszter egy
grafikus, modernebb koOrnyezetben segiti az adatrogzitést ¢és megvalosul mas
szakrendszerekkel vald6 kommunikaci6. Az adozasi ligyek lebonyolitasa kezdetben az
ONKADO rendszerben tortént, mely nem allt kapcsolatban a tobbi programmal, viszont a
rendszerben létrehozott hatdrozatok iktatdsdhoz jelentds tobb id0- €s munkaraforditas lett
volna sziikség, ezért frissitéskor megjelent egy Gjabb funkcid, amely az ONKADO rendszert
kapcsolja dssze ASP iratkezeld szakrendszerrel. Az ASP Onkormanyzati adérendszer az
Iratkezeld és Gazdalkodasi szakrendszerrel all integracioban. Az ASP rendszeren beliil uj
rendszereknek tekinthetéek az Ugyintézési- és Telepiilési portdlrendszer. Az elébbi az
igyfeleknek késziilt honlap, ahol igénybe vehetdk, elindithatok a kiilonbozd ligyek egy-egy
trlap megfeleld kitoltésével meggyorsitva ezaltal az ligyintézést. A Telepiilési portalrendszer
pedig az adott telepiiléssel kapcsolatos fontosabb Onkorményzati dontéseket és lakossagot
érintd fontos informéciok kozlését ,,kozli”. Az ASP keretrendszer pedig egységbe foglalja

ezeket a rendszereket, ezen a feliileten valosul meg bejelentkezés is.

Az ASP rendszer lehetévé teszi a gyorsabb ¢és hatékonyabb informécio-aramlast.
Kommunikéciot létesit a kiillonb6zd szakrendszerek kozott. A rendszer a korabbi
hianyossagokat, az integraciobol fakadoé problémakat oldotta meg. Az ASP rendszer elhozta
azt a pozitiv valtoztatast, mely 0sszefogja az dnkorméanyzat sokféle tevékenységét egyetlen

egységes rendszerbe.
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Az ASP rendszer elotti alkalmazasok és az ASP rendszer 0sszehasonlitasa
szakdolgozat cime

Juhdsz Anett
Hallgat6 neve
Nappali tagozat/Gazdasaginformatikai szak/Logisztika szakirany

A szakmai gyakorlatomat a Zalaszentgroti Kozos Onkorméanyzati Hivatalnal tolthettem,
ahol megismerkedhettem az Onkorméanyzat munkdjat segitd alkalmazasokkal. A
szakdolgozatom nagy részét ezeknek az dnkorményzati szoftvereknek a f6bb vonasainak valo

bemutatasa alkotja.

A szakdolgozatom elején roviden ismertetem egy Onkorméanyzat felépitését, ¢&s
tevékenységét, majd ezt kovetSen a Zalaszentgrotik Kozos Onkormanyzati Hivatal rendszerét
¢s fobb tevékenységeit mutatom be. Ezt kovetden az informdacids rendszer fontossagat

emeltem ki, majd az ehhez kapcsoloddan az alkalmazott programokra tértem ki.

A Zalaszentgroti Kozds Onkormanyzati Hivatal tevékenységét eleinte hat kiilonbdzd
program segitette, melyek szigetrendszerként funkcionaltak. A szigetrendszerek egy-egy
részteriiletet ellatd onallo, a tobbi programtol fliggetlen szoftvert jelent, és az alkalmazasok
kozotti kommunikacid6 nem valosul meg telies mértékben. gy sziikségessé valt az
onkormanyzat teljes tevékenységét atfogd integralt alkalmazasrendszer, mely a 257/2016
(VIIL.31.) kormanyrendeletben eldirt ASP rendszer felel meg.

A korabbi alkalmazasok tevékenységiiket figyelembe véve Osszehasonlithatok az ASP
szakrendszereivel. Korabban iratkezelési feladatokat ellatdo IRKA iratkezeld rendszer
funkcioit tekintve az ASP iratkezeld rendszernek felel meg. Migraciora, vagyis az adatok
atmasolasara volt ugyan lehetdség, viszont egyszeriibb megoldasnak bizonyult ,.tiszta lappal”

torténik meg az alkalmazas bevezetése. Az ASP Iratkezeld szakrendszer viszont integracidban
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all a tobbi szakrendszerrel. A hagyatékkal kapcsolatos ligyeknek kordbban nem valosult meg
a gépen vald nyilvantartasa, ezért az ASP hagyaték leltar szakrendszer ebben kiilondsen
,segitséget nyujt”. Korabban a kereskedelmi tevékenységek nyilvantartasa az orszagos
Kereskedelmi Nyilvantartasi Rendszerben tortént, mely teljesen fiiggetleniil miikodott a tobbi
programtol, igy az ASP Ipar- és Kereskedelmi Szakrendszere a kiilonb6z6 kereskedelmi
egységek nyilvantartasa mellett egylittmiikodik az Iratkezeld szakrendszerrel és az
Ugyintézési Portalrendszerrel is. A gazdalkodasi, pénziigyi és szamviteli tevékenységek
lebonyolitasat a Zalaszam Informatika Kft 4ltal kifejlesztett OrganP Koltségvetési Integralt
Gazdalkodasi Rendszer latta el, ¢és ez a modulokbol felépiildé alkalmazasrendszer
megfeleltethetd az ASP gazdalkodasi szakrendszerének, mely szintén teljes kortien ellatja az
onkormanyzat gazdalkodasi tevékenységét, és integraciot valosit mg az Ingatlan-vagyon
kataszter szakrendszerrel, Iratkezelé szakrendszerrel, Ugyintézési portal rendszerrel és Ado
szakrendszerrel. A KATAwin Ingatlanvagyon kataszterben, egy DOS alapii programban
valosult meg az ingatlanvagyon nyilvantartasok, mig az ASP Ingatlan-vagyon kataszter egy
grafikus, modernebb kornyezetben segiti az adatrogzitést ¢és megvalosul mas
szakrendszerekkel vald6 kommunikicio. Az adozasi ligyek lebonyolitdsa kezdetben az
ONKADO rendszerben tortént, mely nem allt kapcsolatban a tobbi programmal, viszont a
rendszerben létrehozott hatirozatok iktatdsdhoz jelentds tobb id6- és munkaraforditas lett
volna sziikség, ezért frissitéskor megjelent egy ujabb funkcid, amely az ONKADO rendszert
kapcsolja &ssze ASP iratkezeld szakrendszerrel. Az ASP Onkormanyzati addrendszer az
Iratkezelé és Gazdalkodasi szakrendszerrel all integracioban. Az ASP rendszeren beliil 0j
rendszereknek tekinthetéek az Ugyintézési- és Telepiilési portdlrendszer. Az elébbi az
igyfeleknek késziilt honlap, ahol igénybe vehetdk, elindithatdk a kiilonboz6 ligyek egy-egy
trlap megfeleld kitoltésével meggyorsitva ezaltal az ligyintézést. A Telepiilési portalrendszer
pedig az adott telepiiléssel kapcsolatos fontosabb dnkormanyzati dontéseket és lakossagot
érintd fontos informacidok kozlését ,.kozli”. Az ASP keretrendszer pedig egységbe foglalja

ezeket a rendszereket, ezen a feliileten valosul meg bejelentkezés is.

Az ASP rendszer lehetdové teszi a gyorsabb ¢és hatékonyabb informacio-aramlast.
Kommunikéciot létesit a kiillonbozd szakrendszerek kozott. A rendszer a korabbi
hianyossagokat, az integraciobol fakadd problémakat oldotta meg. Az ASP rendszer elhozta
azt a pozitiv valtoztatast, mely O0sszefogja az dnkormanyzat sokféle tevékenységét egyetlen

egységes rendszerbe.
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Alulirott, ...Juhasz Anett.... blntet6jogi felelésségem tudataban nyilatkozom, hogy a
szakdolgozatomban foglalt tények és adatok a valésagnak megfelelnek, és az abban leirtak
a sajat, onalld munkam eredmeényei.

A szakdolgozatban felhasznalt adatokat a szerz6i jogvédelem figyelembevételével
alkalmaztam.

Ezen szakdolgozat semmilyen része nem keriilt felhasznalasra korabban oktatasi intézmény
mas képzésén diplomaszerzés soran.

Zalaegerszeg, 2018.05.11.............cenenee

__Juhasz Anett
hallgaté alairasa

s.k.
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